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EDITAL - TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada ©para
prestacdo de servigco técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, destinado ao treinamento e
aperfeicoamento de pessocal, mediante realizacdo de palestra
técnica presencial com o tema “A Comunicacdo da Céamara
Municipal através das Leis Orcamentarias”, destinada aos
vereadores, servidores e assessores da Camara Municipal de
Augusto de Lima/MG, com carga hordria de 04 (quatro) horas,
incluindo preparacdo e desenvolvimento do contetdo, material
didatico, emissdo de certificados, participacdo sem limitacéo
quantitativa, despesas de transporte, alimentacdo e hospedagem
do profissional responsédvel, bem como assisténcia pds-palestra
pelo periodo de 01 (um) més para esclarecimento e resolucgdo de
davidas relacionadas ao contetdo ministrado, conforme
condicgdes, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2. Especificagdo e quantitativo

‘ItemHEspecificagéo "UnidadeHQuantidadeHValor global
PALESTRA TECNICA PRESENCIAL
DE CAPACITAGAO E
APERFEICOAMENTO - “A
COMUNICACAO DA CAMARA
MUNICIPAL ATRAVES DAS LEIS
ORCAMENTARIAS” .

A capacitacgdo deverd possuir
abordagem tedbdrica e pratica,
direcionada a realidade do
Poder Legislativo Municipal,

tendo como finalidade
demonstrar como a Cémara
01 |Municipal pode wutilizar o|Servico 01 R$ 12.300,00
processo de elaboracéo,
discussao, votacéo,
fiscalizagdo e divulgacédo das
leis orcamentérias como
instrumento de comunicacéo
institucional, transparéncia

publica, participacdo cidada
e aproximacdo entre o Poder
Legislativo e a sociedade.

0 contetido programatico
deverd contemplar, no minimo:
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a) Introducdo a comunicacao
legislativa e orgamentaria:
importédncia da comunicacéo
institucional no ambito do
Poder Legislativo Municipal e

sua relacao com a
transparéncia e a
participacédo social;

b) Plano Plurianual - PPA:
compreensdo de sua funcdo no
planejamento governamental,
estabelecimento de

diretrizes, objetivos e metas
da Administracdo Publica e
formas de comunicacdo dessas
informacgcdes a sociedade;

c) Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO:
finalidade, relacdo com ©
planejamento e orgcamento
municipal, estabelecimento
das metas e prioridades da
Administracéo e sua
importéncia no processo de
comunicacao das politicas

publicas;

d) Lei Orgamentaria Anual -
LOA: compreensdo da previsao
das receitas e fixacdo das
despesas publicas, bem como
da importdncia da divulgacéo
das escolhas orcamentarias de
maneira acessivel a
populacdo;

e) Papel da Cémara Municipal
no ciclo orcamentario:
atuagdo do Poder Legislativo
na apreciacgao, discusséao,
votacao, acompanhamento e
fiscalizacéao das pecas
orcamentérias;

f) Emendas parlamentares e
atuacéo legislativa:
abordagem da participacdo dos
vereadores no processo
orcamentario e dos
instrumentos disponiveis para
intervencdo e acompanhamento
das politicas e despesas
publicas;

g) Fiscalizagdo e controle
pelo Poder Legislativo:
importéancia da atuacao
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fiscalizatéria da Cémara
Municipal e da comunicacdo a
sociedade acerca do
acompanhamento da execucdo
orcamentéaria;

h) Linguagem cidadd aplicada
ao orgcamento publico:
utilizacédo de linguagem
clara, objetiva e acessivel
para transmisséao de
informacdes financeiras e
orcamentarias a populacéao,
inclusive mediante
simplificacdo de contetudos de
maior complexidade técnica;
i) Orgamento Cidadao:
orientacdes e métodos
destinados a transformacédo
das informacdes orcamentérias
em contetdos compreensiveis,

inclusive relatérios,
materiais informativos e
outros instrumentos de
comunicacao;

J) Audiéncias publicas e
participacgado social:
utilizacéo das audiéncias
publicas relacionadas as

matérias orcamentdrias como
mecanismos de transparéncia,
participacéo popular e
aproximacéo entre Cémara
Municipal e comunidade;

k) Canais e tecnologias de
divulgacgéao: utilizacéo de
redes sociais, sitios
eletrdbnicos institucionais,
Portal da Transparéncia,
radio/TV legislativa,
boletins informativos e
demais instrumentos de
comunicacao institucional
para divulgacdo das matérias
relacionadas ao orcamento
publico;

1) Transparéncia ativa e
passiva: abordagem dos
instrumentos destinados a
disponibilizacgédo e ao
fornecimento de informacdes
publicas e sua utilizacdo
para fortalecimento da
transparéncia institucional e
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da relacédo entre Poder
Legislativo e sociedade;

m) Publicidade, transparéncia
e responsabilidade fiscal:
orientacéo quanto a
necessidade de
compatibilizagdo das préaticas
de comunicacdo institucional
com os principios e deveres
aplicéaveis a Administracéo
Pliblica;

n) Comunicag¢do institucional
das matérias financeiras e

orgcamentarias:
desenvolvimento de
estratégias para ampliar a
compreensao da populacédo
acerca das decisdes
legislativas relacionadas ao
planejamento, orgcamento e
aplicacéo dos recursos
publicos; e

0) Fortalecimento da
participacgao cidada:
apresentacao de praticas
voltadas a ampliacédo do
alcance, compreensdo e

participacdo da sociedade nas
discussdes relacionadas ao
orcamento municipal.

Deverdo estar incluidos no
valor da contratacéo, sem|
qualquer cobrangca adicional a
Camara Municipal:

I - realizacdo integral da
palestra, com carga horaria
de 04 (quatro) horas;

1T - preparag¢ao e
disponibilizacdo do conteudo
didéatico necesséario a
capacitacéao;

III - fornecimento de
material didatico aos
participantes;

IV - emissdo de certificado
de participacgéo;

\4 - participacgao de
vereadores, servidores e
assessores, sem limitacéo
quantitativa de
participantes, conforme

condig¢des da proposta;
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VI - despesas de deslocamento
e transporte do palestrante;
VII - despesas de alimentacéo
do palestrante;

VIII - despesas de
hospedagem, quando
necesséarias; e

IX - prestagdo de assisténcia
pés-palestra pelo periodo de
01 (um) més, contado da
realizacéao da capacitacéo,
destinada ao esclarecimento e
resolucéo de davidas dos

participantes relacionadas
aos contetdos efetivamente
ministrados durante a
palestra;

X - todos os demais custos
diretos e indiretos
necessarios a perfeita

execucdo do objeto, ndo sendo
admitida cobranca posterior

de despesas adicionais
relacionadas a realizacdo da
palestra.

A assisténcia pds-palestra
deveré possuir carater
complementar & capacitacgéo
realizada, restringindo-se ao
esclarecimento e resolucdo de

davidas relacionadas as
matérias abordadas durante o
evento, nao abrangendo
servicos permanentes de
consultoria, assessoria
administrativa, juridica,

contéabil ou elaboracéao de
documentos para a Camara
Municipal.

Carga horaria: 04 horas

Forma de realizacgéo:
Presencial

Local: Cémara Municipal de
Augusto de Lima/MG
Publico-alvo: Vereadores,
servidores e assessores da
Cémara Municipal

Profissional responsavel:
Prof. José Miranda Marques
Tema: “A Comunicacéo da

Cémara Municipal através das
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‘ HLeis Orcamentéarias”. H II H ‘

1.2.1. 0O wvalor global estimado da contratacdo ¢é de RS$
12.300,00 (doze mil e trezentos reais), conforme proposta
comercial apresentada e documentacdo integrante do processo,
sem prejuizo da correspondente Jjustificativa de preco exigida
para a contratacdo direta.

1.2.2. O preco compreende todos os custos diretos e indiretos
necesséarios a integral execugéao do objeto, inclusive
preparacdo e desenvolvimento do contetdo, honoradrios, material
didadtico, certificados, transporte, deslocamento, alimentacéo,
hospedagem, tributos, encargos e demails despesas necessarias,
bem como a assisténcia pds-palestra pelo periodo estabelecido.

1.3. Caracterizacdo do servico

1.3.1. 0 objeto caracteriza-se como servicgo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual
destinado ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal, nos
termos do art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.3.2. A prestacdo possul natureza pontual e ndo continuada,
destinada ao atendimento de necessidade especifica de
capacitacdo institucional da Cémara Municipal de Augusto de
Lima/MG.

1.3.3. A solucédo seré executada de forma integrada,
compreendendo:

I - etapa presencial: realizacgcdo da palestra técnica, com
carga horaria total de 04 (gquatro) horas; e

IT - etapa pbds-capacitacdo: disponibilizacdo de assisténcia
pelo periodo de 01 (um) més, contado da realizacdo da

palestra, destinada ao esclarecimento e resolucdo de duvidas
relacionadas aos contetudos efetivamente ministrados.

1.3.4. A assisténcia prevista no inciso II possul natureza
acessdéria e complementar a capacitacdo, ndo compreendendo
prestacéo continuada de consultoria ou assessoria
administrativa, Jjuridica, contabil ou financeira, elaboracéo
de pareceres, documentos administrativos ou execucdo de
atividades estranhas ao contetdo da palestra.

1.4. Execugdo pessoal do profissional indicado

1.4.1. A palestra deverd ser ministrada pessoalmente pelo
Prof. José Miranda Marques, cujas qualificacdes profissionais,
experiéncia, desempenho anterior, producdo intelectual e
demais elementos constantes dos autos integram a fundamentacéo
da escolha do contratado e da inexigibilidade de licitacédo.

1.4.2. ©N&o serd admitida a substituicdo do profissional
indicado por outro palestrante para execucdo da prestacéao

6
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intelectual que fundamentou a contratacdo direta.
1.4.3. Fica vedada a subcontratacdo da prestacdo intelectual
objeto desta contratacdo ou a atuacdo de profissional distinto

daquele que tenha justificado a inexigibilidade, em
observédncia ao art. 74, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

1.4.4. Na hipdtese de impedimento superveniente do
profissional indicado, a Contratada deveré comunicar
imediatamente a Contratante, apresentando a respectiva

justificativa, cabendo a Administracdo avaliar a possibilidade
de remarcacdo da atividade, quando compativel com o interesse
puiblico, ndo sendo admitida a substituicdo automdtica do
palestrante.

1.5. Natureza e indivisibilidade da solucéao

1.5.1. A contratacdo serd realizada como item Unico e por
preco global, uma vez que a palestra ©presencial e a
assisténcia pobs-capacitacdo constituem prestacdes técnica e
funcionalmente integradas destinadas a obtencdo de um uUnico
resultado.

1.5.2. O material didatico, a emissdo de certificados, as
despesas de deslocamento, alimentacdo e hospedagem e a
assisténcia pobds-palestra constituem obrigacdes integrantes ou
acessdérias da prestacdo principal, ndo ensejando remuneracao
autdnoma ou cobranca adicional.

1.5.3. O ndo parcelamento encontra-se fundamentado no Estudo
Técnico Preliminar, considerando a necessidade de preservacéo
da unidade metodolégica e da continuidade entre a capacitacéo
presencial e o posterior esclarecimento de duvidas.

1.6. Prazo de vigéncia

1.6.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 03 (trés)
meses, contado da assinatura do instrumento contratual, na
forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021, periodo considerado
suficiente ©para a realizacdo da capacitacdo, cumprimento
integral da assisténcia pds-palestra, recebimento do objeto,
liquidacéao e adogao das providéncias administrativas
necessarias ao encerramento da contratacéo.

1.6.2. 0 prazo de execucdo da etapa pds-capacitacdo serd de 01
(um) més, contado da data de realizacdo da palestra.

1.6.3. A contratacdo possui natureza pontual e ndo continuada,
ndo se prevendo prorrogagdes sucessivas com fundamento nos
arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.6.4. Eventual alteragcdo ou prorrogacdo do prazo de vigéncia
somente poderé ocorrer quando juridicamente cabivel e
devidamente justificada, observadas as disposicdes da Lei n°
14.133/2021, sem desnaturar o carater pontual da contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A presente contratacao decorre da necessidade
identificada pela Cdmara Municipal de Augusto de Lima/MG de
promover o aperfeicoamento técnico e institucional de
vereadores, servidores e assessores, especialmente quanto a
compreensdo das leis orcamentdrias e a adequada comunicacéo
dessas matérias a sociedade, considerando as atribuicdes
institucionais exercidas pelo Poder Legislativo Municipal.
2.2. A necessidade encontra-se detalhadamente caracterizada no
Estudo Técnico Preliminar - ETP, elaborado durante a fase de
planejamento, que identificou como problema a ser solucionado
a necessidade de aprimoramento dos agentes da Camara Municipal
quanto a compreensdo e comunicacdo das matérias orcamentéarias,
de forma a qualificar a atuacdo legislativa, fortalecer a
transparéncia, favorecer a participacdo cidadd e ampliar a
compreensdo da sociedade acerca do planejamento e da aplicacéo
dos recursos puUblicos municipais.
2.3. O Plano Plurianual - PPA, a Lei de Diretrizes
Orcamentidrias - LDO e a Lei Orcamentédria Anual - LOA
constituem instrumentos fundamentais do planejamento e da
gestdo publica municipal e estdo diretamente relacionados ao
exercicio das atribuic¢des 1legislativa e fiscalizatdéria da
Camara Municipal.
2.4. A atuacdo do Poder Legislativo nessas matérias ndo se
limita a apreciacdo formal das pecas orcamentarias, abrangendo
sua discussdo, votacdo, acompanhamento e fiscalizacdo, além da
realizacdo de audiéncias publicas e demais mecanismos que
possibilitem transparéncia, participacdo social e controle da
aplicacdo dos recursos publicos.
2.5. Nesse contexto, a efetividade da atuacdo legislativa
pressupde que vereadores, servidores e assessores possuam
conhecimentos que lhes ©permitam compreender as matérias
orcamentarias e, simultaneamente, contribuir para que as
respectivas informacgdes sejam apresentadas a sociedade de
forma clara, acessivel e compativel com os principios da
publicidade e da transparéncia.
2.6. Conforme demonstrado no ETP, a necessidade administrativa
ndo se restringe a transmissdo de conceitos normativos sobre
PPA, LDO e LOA, possuindo carater interdisciplinar, ao
relacionar orcamento publico, atividade legislativa,
comunicacdo institucional, transparéncia, linguagem cidada e
participacédo social.
2.7. Para atendimento dessa necessidade, o levantamento das
alternativas disponiveis realizado no ETP considerou, dentre
outras possibilidades, a capacitacdo por agentes internos da
prépria Cémara, a inscricdo dos agentes publicos em cursos e
eventos abertos, a contratacdo de treinamento padronizado, a
capacitacdo por meio remoto e a realizacdo de palestra técnica
presencial especializada e direcionada ao Poder Legislativo
Municipal.
2.8. Apbds a andlise comparativa dessas alternativas, concluiu-
8
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se que a realizacéo de palestra técnica presencial
especializada, de caradter institucional e coletivo, apresenta
maior aderéncia a necessidade administrativa, por possibilitar
abordagem especificamente direcionada ao ambiente legislativo
municipal, participacdo conjunta dos agentes da Camara,
interacdo direta com o palestrante e tratamento integrado das
matérias orcamentdrias com os 1instrumentos de comunicacéio
institucional e participacdo cidada.

2.9. A solucdo definida contempla palestra presencial com o
tema “A Comunicacdo da Camara Municipal através das Leis
Orcamentérias”, com carga horaria de 04 (quatro) horas,
destinada aos vereadores, servidores e assessores da Céamara
Municipal, abrangendo aspectos relacionados ao PPA, LDO e LOA,
papel da Cé&mara no ciclo orcamentédrio, emendas parlamentares,
fiscalizacéo legislativa, linguagem cidada aplicada ao
orcamento, audiéncias publicas, participacdo social, canais de
divulgacdo e transparéncia ativa e passiva.

2.10. A solugdo possul natureza predominantemente intelectual,
na medida em que 0 resultado pretendido nao decorre
exclusivamente do cumprimento de carga horéaria ou da
reprodugcdo de contetdo previamente padronizado, mas também da
metodologia empregada, capacidade didatica, experiéncia
pratica, dominio da temdtica e conhecimento do ambiente
institucional das Camaras Municipais pelo profissional
responséavel pela execugéo.

2.11. A contratagcdo compreendersd, além da realizacdo da
palestra, a preparagdo e o desenvolvimento do contetdo,
disponibilizacéo de material didatico, emisséao de

certificados, possibilidade de participacdo dos agentes da
Cédmara sem cobranca individual adicional, despesas necessarias
ao deslocamento, transporte, alimentacdo e hospedagem do
profissional e assisténcia pds-palestra pelo periodo de 01
(um) més.
2.12. A assisténcia posterior destina-se exclusivamente ao
esclarecimento e resolucéao de duvidas relacionadas aos
conteldos efetivamente ministrados durante a capacitacéao,
possibilitando aos participantes suporte complementar para
questdes identificadas quando da assimilacdo ou aplicacéo
pratica dos conhecimentos transmitidos.
2.13. A etapa pobds-capacitacdo possui natureza acessdria e
complementar, ndo caracterizando prestagcdo continuada de
consultoria ou assessoria administrativa, Jjuridica, contébil
ou financeira, nem abrangendo elaboracao de pareceres,
documentos administrativos ou atividades estranhas ao contetdo
efetivamente ministrado.
2.14. Sob a perspectiva dos resultados pretendidos, espera-se
que a contratacao contribua para o} aprimoramento dos
conhecimentos dos agentes da Cédmara gquanto ao processo
orcamentdrio; qualificacdo da comunicacdo institucional das
matérias orcamentarias; utilizacéo de linguagem mais
acessivel; fortalecimento das audiéncias publicas e da
9
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participacéo social; aprimoramento dos mecanismos de
transparéncia; e maior compreensdo da atuacdo fiscalizatédria
do Poder Legislativo.

2.15. A contratacdo também permite que a capacitacdo seja
disponibilizada coletivamente aos vereadores, servidores e
assessores, favorecendo o compartilhamento de conhecimentos e
referéncias comuns entre os diferentes agentes que atuam na
instituicdo, sem a necessidade de inscrigdes individuais em
eventos distintos.

2.16. A fundamentacdo integral da necessidade, a andlise das
alternativas disponiveis, o0s requisitos da contratacédo, a
solucdo escolhida, os resultados pretendidos, os riscos
identificados e a —conclusdo acerca de sua viabilidade
encontram-se consignados no Estudo Técnico Preliminar, que
integra a fase preparatdéria da presente contratacdo e
fundamenta este Termo de Referéncia.

2.17. Diante dessas <circunstancias, resta caracterizada a
existéncia de necessidade administrativa concreta e vinculada
as atribuig¢des institucionais da Cémara Municipal, mostrando-
se adequada a contratacdo de capacitacdo especializada
destinada ao aperfeicoamento dos agentes publicos e ao
fortalecimento da atuacédo legislativa nas matérias
relacionadas ao ©planejamento, orcamento, transparéncia e
comunicacdo institucional.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo definida para atendimento da necessidade da
Cédmara Municipal de Augusto de Lima/MG consiste na contratacéao
de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, destinado ao treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, mediante realizacdo de palestra técnica presencial
com o tema “A Comunicacdo da Cédmara Municipal através das Leis
Orcamentéarias”, destinada aos vereadores, servidores e
assessores da Casa Legislativa.

3.2. A solucdo foil definida a partir dos estudos realizados na
fase preparatdria, considerando a necessidade administrativa
identificada, os requisitos necessarios ao seu atendimento, as
alternativas disponiveis e os resultados institucionais
pretendidos, conforme fundamentacdo constante do Estudo
Técnico Preliminar.

3.3. A prestacdo deverd compreender uma solucdo integrada de
capacitacédo, constituida pelas seguintes etapas:

I - Etapa presencial: realizacgdo de 01 (uma) palestra técnica
presencial, com carga horaria total de 04 (quatro) horas,
ministrada pessoalmente pelo profissional indicado na
contratacao;

IT - Etapa pés-capacitagdo: disponibilizacdo de assisténcia

pelo periodo de 01 (um) més, contado da data de realizacdo da
palestra, destinada ao esclarecimento e resolucdo de duvidas
10
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relacionadas aos contetdos efetivamente ministrados.
3.4. A etapa presencial deverd contemplar abordagem tedbdrica e

G

préatica direcionada a realidade do Poder Legislativo
Municipal, compreendendo, especialmente:
I - contextualizacdo das leis orcamentdrias como instrumentos

de planejamento e comunicacdo institucional;

IT - Plano Plurianual - PPA;

III - Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO;

IV - Lei Orcamentdria Anual - LOA;

V - papel da Cémara Municipal no ciclo orgamentario;

VI - atuacdo do Poder Legislativo na apreciacdo e fiscalizacéo
das matérias orcamentarias;
VII - emendas parlamentares;
VIII - comunicacdo das informacdes orcamentdrias em linguagem

acessivel a populacdo;
IX - audiéncias publicas e participacdo social;

X - instrumentos e ©praticas relacionados ao denominado
“Orcamento Cidad&o”;

XI - utilizacdo de canais institucionais para divulgacdo das
informacdes de interesse pUblico; e

XII - transparéncia ativa e passiva relacionada as matérias
orcamentérias.

3.5. A abordagem dos contetdos deverd ser compativel com a
natureza da atividade, com a carga hordria estabelecida e com
o0 publico-alvo, buscando relacionar os aspectos técnicos das
matérias orcamentdrias a atuacdo institucional dos vereadores,
servidores e assessores da Camara Municipal.

3.6. Integram ainda a solucdo, sem qualquer cobranca adicional
a Contratante:

I - preparacdo e desenvolvimento do contetdo da capacitacéao;

IT - material didatico compativel com o contetdo ministrado;

IIT - emissédo de certificados de participacéo;
IV - participacdo dos vereadores, servidores e assessores
interessados, sem cobranca individual e sem limitacéo

quantitativa previamente estabelecida;
V - transporte e deslocamento do profissional responséavel;

VI - alimentacgdo e hospedagem, quando necesséarias;

VII - tributos, encargos e demais despesas diretas ou
indiretas necesséarias a execucdo; e

VIII - assisténcia pds-palestra pelo periodo de 01 (um) més.

3.7. A assisténcia pds-palestra constitui obrigacdo acessodria
e complementar a capacitacédo, destinada exclusivamente ao
esclarecimento e resolucéo de davidas relacionadas aos
conteudos efetivamente ministrados durante a atividade
presencial.

3.8. O suporte ©posterior ndo compreenderd prestacdo de
assessoria ou consultoria continuada, elaboracdo de pareceres,
manifestagdes Juridicas, documentos administrativos, estudos
especificos ou execucdo de atividades estranhas ao conteudo da
capacitacéo.

3.9. Os canails e as condig¢gdes operacionais para utilizacdo da

11
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assisténcia pbds-palestra deverdo ser previamente definidos e
disponibilizados a Contratante, de maneira qgque seja possivel
identificar objetivamente o inicio, o término e a efetiva
disponibilidade do suporte durante o periodo contratado.

3.10. Da integragdo da solugéo

3.10.1. A palestra ©presencial, o material didéatico, 0s
certificados, as despesas inerentes a realizacéao e a
assisténcia posterior constituem componentes de uma Unica
solucdo de capacitacdo, devendo ser executados de maneira
integrada.

3.10.2. A etapa de assisténcia pds-capacitacdo  possui
vinculacdo direta com a atividade presencial, uma vez Jue se
destina ao esclarecimento de duvidas relacionadas ao contetdo
ministrado, proporcionando continuidade pedagdbgica e suporte a
assimilacdo e aplicacédo dos conhecimentos transmitidos.

3.10.3. Por essa razdo, a solucdo serd contratada como item
unico e por preco global, nd&o se mostrando tecnicamente
adequado o parcelamento entre a palestra e a assisténcia
posterior, conforme fundamentacdo constante do Estudo Técnico
Preliminar.

3.11. Da execugdo pessoal

3.11.1. A execucdo da atividade intelectual principal devera
ocorrer pessoalmente pelo Prof. José Miranda Marques,
profissional cujas qualificacbdes, experiéncia, desempenho
anterior e producdo intelectual integram os elementos
considerados na instrucdo da contratacdo direta.

3.11.2. ©N&o serd admitida a substituicdo do profissional
indicado para ministrar a palestra nem a subcontratacdo da
prestacao intelectual que tenha fundamentado a

inexigibilidade, observando-se o disposto no art. 74, § 4°, da
Lei n® 14.133/2021.

3.11.3. A assisténcia pbds-palestra deverd guardar vinculacéo
com o contetdo ministrado pelo profissional que realizou a
capacitacéo, preservando-se a continuidade intelectual e
metodoldgica da solucgédo.

3.12. Do ciclo de wvida da solucéo
3.12.1. Considerando as caracteristicas do objeto, seu ciclo

de vida compreende, para fins desta contratacéo:
I - planejamento e preparacdo do contetdo;

IT - organizacdo prévia da atividade entre Contratante e
Contratada;

IIT - realizacdo presencial da capacitacéo;

IV - disponibilizacdo dos materiais didaticos e certificados;

V - disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra pelo periodo

de 01 (um) més;
12
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VI - acompanhamento e fiscalizacdo do cumprimento das
obrigacdes; e

VII - recebimento definitivo apdés o cumprimento integral das
condicdes estabelecidas.

3.12.2. Por se tratar de servicgo predominantemente

intelectual, pontual e ndo continuado, ndo se aplicam ao
objeto atividades tipicas de manutencéo preventiva ou
corretiva, assisténcia técnica de bens, reposicdo de pecas ou
descarte de equipamentos.

3.12.3. Encerrado o periodo de assisténcia pbds-palestra e
cumpridas as demais obrigacdes estabelecidas, considerar-se-é&
concluida a execugdo material da solucdo, sem prejuizo dos
procedimentos administrativos de —recebimento, liquidacgdo e
pagamento.

3.13. Da sustentabilidade da solucéo

3.13.1. Considerando o baixo impacto ambiental associado ao
objeto, deverao ser adotadas, quando compativeis com a
metodologia utilizada, medidas de racionalizacdo do consumo de
recursos, especialmente mediante ©priorizacdo de materiais
didadticos e certificados em formato eletrdbnico, reducdo de
impressdes desnecessidrias e utilizacdo da infraestrutura ja
disponivel no local da capacitacéo.

3.13.2. A assisténcia pobds-palestra devera ser prestada
preferencialmente por meios remotos, gquando compativel com a
sistematica de atendimento estabelecida, evitando

deslocamentos adicionais exclusivamente para essa finalidade.
3.14. A solugdo, considerada em sua integralidade, devera
assegurar o cumprimento da carga horaria, a abordagem do
contetldo programadtico, a atuacdo pessoal do profissional
indicado, o fornecimento dos materiais e certificados e a
efetiva disponibilizacdo da assisténcia pdbds-palestra durante o
periodo contratado.

3.15. Dessa forma, a solucdo contempla todas as prestacdes
necessarias ao atendimento da necessidade administrativa
identificada, desde a ©preparacdo da capacitagcdo até o
encerramento do periodo de assisténcia posterior, nd&o sendo
identificada necessidade de contratacdo complementar para a
obtencdo do resultado pretendido.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo deverd observar os requisitos técnicos,
profissionais, operacionais e de execugdo necessarios e
suficientes ao atendimento da necessidade identificada pela
Cédmara Municipal de Augusto de Lima/MG, em consondncia com o
Estudo Técnico Preliminar e com as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

4.2. Considerando a natureza predominantemente intelectual do
objeto, os requisitos foram definidos de forma proporcional a

13
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necessidade administrativa, Dbuscando assegurar a adequada
execucdo da capacitacdo, sem estabelecimento de exigéncias
desnecessarias ou incompativeis com as caracteristicas do
servico.

4.3. Requisitos técnicos e de conteudo

4.3.1. A solucdo deverd consistir na realizacdo de 01 (uma)
palestra técnica presencial, com carga horadria total de 04
(quatro) horas, destinada aos vereadores, servidores e
assessores da Cdmara Municipal de Augusto de Lima/MG.

4.3.2. A capacitacdo deverd possuir abordagem direcionada a
realidade do Poder Legislativo Municipal, ndo se limitando a
exposicgao genérica das normas orcamentarias, devendo
estabelecer relacdo entre planejamento e orgamento publico,
atividade legislativa, fiscalizacdo, comunicacdo institucional,
transparéncia e participacdo social.

4.3.3. O contetdo deverd abranger, de maneira compativel com a
carga horadria estabelecida, especialmente:

I - PPA - Plano Plurianual;

IT - LDO - Lei de Diretrizes Orcamentéarias;

IIT - LOA - Lei Orcamentéaria Anual;

IV - papel da Cé&mara Municipal no ciclo orcgcamentéario;

V - atuacdo legislativa na apreciagcdo e fiscalizacgdo das
matérias orcamentarias;

VI - emendas parlamentares;

VII - comunicacdo das matérias financeiras e orcamentérias;
VIII - linguagem cidadd aplicada as informac¢des orcamentarias;

IX - audiéncias publicas e participacdo social;
X - Orcamento Cidadé&o;

XI - canais institucionais de comunicacdo e divulgacdo de
informacdes de interesse plUblico; e

XITI - transparéncia ativa e passiva relacionada as matérias
orcamentéarias.

4.3.4. A metodologia deverd ser compativel com a natureza da
capacitacdo presencial, possibilitando exposicdo do contetdo,
interac&do com os participantes e esclarecimento de duvidas
relacionadas aos assuntos abordados.

4.3.5. 0O contetdo e a metodologia deverdo possuir carater
técnico, i1nstitucional e educativo, vedada a utilizacdo da
atividade para promogdo pessoal, politico-partidaria ou
finalidade estranha a capacitacdo dos agentes publicos.

4.4. Requisitos relativos ao profissional responsavel

4.4.1. A execucdo da palestra deverd ser realizada pessoalmente

pelo Prof. José Miranda Marques, profissional cujas

qualificacbdes, experiéncia, desempenho anterior, producédo

intelectual e demais elementos documentais integram a

fundamentacdo da contratacdo direta.

4.4.2. O profissional responsavel deverd possuir formacéo,
14
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conhecimento e experiéncia compativeis com o contetdo da
capacitacdo, especialmente em areas relacionadas a comunicacdo
institucional, Poder Legislativo Municipal, atuacdo parlamentar
e capacitacdo de agentes publicos.

4.4.3. A gqualificacdo do profissional deverad estar demonstrada
nos autos mediante documentos iddéneos relacionados, conforme o
caso, a formacéao académica, especializacéo, experiéncia
profissional, desempenho anterior, realizacdo de treinamentos,
producdo intelectual, publicacdes e demais elementos
pertinentes.

4.4.4. Os elementos de qualificacdo e experiéncia deverdo ser
apreciados em conjunto para fins de demonstracdo da notdria
especializacdo e da adequacdo do profissional a satisfacdo da
necessidade administrativa, observando-se o art. 74, § 3°, da
Lei n® 14.133/2021.

4.4.5. N&o serd admitida a substituicdo do profissional
indicado por outro palestrante para execucdo da prestacéo
intelectual gque fundamentou a contratacgdo direta.

4.4.6. Fica vedada a subcontratacdo da execucgdo intelectual ou
a atuacdo de profissionais distintos daqueles gque tenham
justificado a inexigibilidade, em observéncia ao art. 74, § 4°,
da Lei n° 14.133/2021.

4.5. Requisitos relativos ao material didatico e a certificagéo

4.5.1. Devera ser disponibilizado aos participantes material
didadtico compativel com os contetdos ministrados, em formato
fisico e/ou eletrdnico, conforme metodologia utilizada.

4.5.2. 0O material deverd possuir cardter complementar a
capacitacdo e ser disponibilizado sem qualgquer cobranca
adicional aos participantes ou a Contratante.

4.5.3. Deverdo ser emitidos certificados de participacéo,
contendo, no minimo:

I - identificacdo da capacitacéo;

IT - tema da atividade;

III - carga horaria;

IV - identificacdo do participante;

V - identificacdo do responséavel ou da empresa promotora; e

VI - data de realizacéo.

4.5.4. Os certificados poderdo ser disponibilizados em formato
fisico ou eletrdnico, desde que contenham os elementos
necessarios a comprovacdo da participacédo.

4.6. Requisitos relativos aos participantes

4.6.1. A capacitacdo serd destinada aos vereadores, servidores

e assessores da Camara Municipal de Augusto de Lima/MG.

4.6.2. A contratacdo serd realizada por evento e por precgo

global, ndo havendo cobranca individual por participante.

4.6.3. Serd admitida a participacdo dos agentes vinculados a

Camara interessados na capacitacdo, sem limitacdo quantitativa
15


mailto:cmalimamg@yahoo.com.br

Y

- i
B
~

b CAMARA MUNICIPAL DE AUGUSTO DE LIMA
ALAMEDA DAS PALMEIRAS, N° 455 — CENTRO - (38) 3758-1276
‘*: ﬁ [ CEP. 39219-000 — AUGUSTO DE LIMA — MG

e E-MAIL: cmalimamg@yahoo.com.br

>

previamente estabelecida, observada a capacidade fisica do
ambiente disponibilizado pela Contratante.

4.6.4. A quantidade efetiva de participantes n&o produziré
alteracdo do valor global contratado.

4.7. Requisitos relativos a execugdo presencial

4.7.1. A palestra deverd ser realizada presencialmente nas
dependéncias da Cémara Municipal de Augusto de Lima/MG ou em
outro local previamente indicado pela Contratante.

4.7.2. A data e o horadrio de realizacdo deverdo ser previamente
definidos ©pela Administracdo e formalmente comunicados a
Contratada, observadas as condic¢des constantes do processo e do
instrumento contratual.

4.7.3. A Contratada devera comparecer ao local com antecedéncia
suficiente para adocdo das providéncias necessarias ao inicio
da atividade no horédrio estabelecido.

4.7.4. A carga horaria total de 04 (quatro) horas devera ser
integralmente cumprida, ressalvadas as intercorréncias
devidamente justificadas e aceitas pela fiscalizacdo.

4.7.5. As despesas necessarias ao comparecimento e permanéncia
do profissional no local de realizacdo, inclusive transporte,
deslocamento, alimentacdo e hospedagem, gquando necesséarias,
serdo de responsabilidade da Contratada e estardo compreendidas
no preco global, ndo cabendo reembolso ou pagamento adicional
pela Cémara Municipal.

4.8. Requisitos relativos a assisténcia pdés-palestra

4.8.1. A Contratada deverd disponibilizar assisténcia pbs-
palestra pelo periodo de 01 (um) més, contado da data de
realizacdo da capacitacédo.

4.8.2. A assisténcia terd por finalidade exclusiva o)
esclarecimento e resolucéo de davidas relacionadas aos
contetdos efetivamente ministrados durante a palestra.

4.8.3. O suporte deverd possuir caradter complementar a
capacitacdo e ndo compreendera:

I - prestacdo continuada de consultoria ou assessoria;

II - elaboracéo de pareceres juridicos, contébeis,
administrativos ou técnicos;

IIT - elaboracdo ou revisdo de atos administrativos, projetos
de lei, pecas orcamentarias ou documentos institucionais;

IV - acompanhamento permanente das atividades da Camara;

V - representacdo perante érgdos ou entidades; ou

VI - execucdo de servigos estranhos ao contetdo da capacitacédo.

4.8.4. Os canais de atendimento e as condig¢des operacionais da

assisténcia deverdo ser informados pela Contratada antes da

realizacdo da palestra e permanecer disponiveis durante todo o

periodo contratado.

4.8.5. 0O periodo de assisténcia integra o preco global da

contratacéo, ndo sendo admitida cobranca adicional pelo
16
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esclarecimento das duvidas abrangidas pelo escopo contratado.
4.9. Requisitos de qualidade e desempenho

4.9.1. A execucdo deverd observar, no minimo:

I - pontualidade na realizacdo da atividade;

IT - cumprimento integral da carga horaria;

IITI - aderéncia ao contetdo programdtico;

v - clareza e consisténcia técnica das informacdes
transmitidas;

V - abordagem compativel com o publico-alvo;

VI - adequada interacdo com os participantes;

VII - disponibilizacdo do material didéatico;

VIITI - emissdo dos certificados; e

IX - disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra durante o

periodo estabelecido.

4.9.2. A simples realizacdo formal da palestra ndo afastara a
necessidade de cumprimento das demais obrigag¢des que integram a
solucdo contratada.

4.10. Requisitos de habilitagdo e regularidade

4.10.1. A futura Contratada deverd comprovar a habilitacéo
juridica e a regularidade fiscal, social e trabalhista
exigiveis e compativeis com a contratagdo, observados os arts.
62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021 e as particularidades da
contratacdo direta.

4.10.2. A pessoa Jjuridica deverd ©possuir objeto social
compativel com a prestacdo de servicos de treinamento,
capacitacédo, palestras ou atividades correlatas.

4.10.3. A documentacdo destinada a demonstracdo da notdria
especializacdo e a razdo da escolha do contratado ndo se
confunde com as condicgdes ordindrias de habilitacdo, devendo
ser apreciada de forma especifica no processo de
inexigibilidade.

4.11. Subcontratacéo

4.11.1. Nao serd admitida a subcontratacdo da prestacéo
intelectual que fundamentou a inexigibilidade de licitacdo, em
observéncia ao art. 74, § 4°, da Lei n° 14.133/2021.

4.11.2. A vedacdo compreende, especialmente, a substituicdo do
palestrante e a transferéncia a terceiro da execucgcdao do
contetdo intelectual contratado.

4.11.3. A utilizacdo, pela Contratada, de servicos meramente
instrumentais ou logisticos que ndo envolvam a execugdo
intelectual do objeto nao caracterizari, por si sb,
substituicdo do ©profissional responséavel, desde qgue néo
transfira a terceiros ©obrigagcdo cuja qualificacdo tenha
fundamentado a escolha do contratado.

17
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4.12. Garantia da contratacéo

4.12.1. Nao haverd exigéncia de garantia da contratacéo
prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
considerando a natureza, o valor, a baixa complexidade
operacional e a curta duracdo do objeto, bem como a auséncia de
riscos que justifiquem a imposicdo de garantia contratual.
4.12.2. A auséncia de garantia contratual ndo afasta a
responsabilidade da Contratada pelo integral cumprimento das
obrigacdes assumidas nem a aplicacdo das medidas e sancgdes
cabiveis em caso de inadimplemento.

4.13. Sustentabilidade

4.13.1. Considerando a natureza predominantemente intelectual e
0 reduzido 1impacto ambiental da contratacdo, deverdo ser
adotadas, quando compativeis com a metodologia wutilizada,
praticas de racionalizacgdo do consumo de recursos.

4.13.2. Deverdo ser priorizados, gquando tecnicamente adequados:

I - materiais didaticos em formato eletrdnico;

ITI - certificados eletrdnicos;

IIT - reducdo de impressdes desnecessarias;

Iv - utilizacéo racional dos recursos e equipamentos
disponiveis; e

V - realizacdo da assisténcia pods-palestra por meios remotos,
quando compativel com a Sistematica de atendimento
estabelecida.

4.13.3. Ndo serdo exigidas certificacbdes ambientais especificas
ou obrigacdes desproporcionais a natureza e dimensdo do objeto.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto deverd observar as condicgdes,
especificacdes, contetdo programatico, carga horaria e demais
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta
da Contratada e no instrumento contratual, compreendendo a
realizacdo da capacitacdo presencial e a posterior assisténcia
pelo periodo de 01 (um) més.

5.2. A execucao sera desenvolvida em duas etapas
complementares, integrantes de uma unica solucgao de
capacitacédo:

I - Etapa I - Capacitagdo presencial: realizacgdo de 01 (uma)

palestra técnica presencial, com carga horaria total de 04
(quatro) horas;

IT - Etapa II - Assisténcia pés-palestra: disponibilizacdo de
suporte pelo periodo de 01 (um) més, contado da realizacdo da
capacitacdo, destinado ao esclarecimento e resolucdo de duvidas
relacionadas aos contetdos efetivamente ministrados.

5.3. Do inicio da execucédo

18


mailto:cmalimamg@yahoo.com.br

b CAMARA MUNICIPAL DE AUGUSTO DE LIMA
5 ALAMEDA DAS PALMEIRAS, N° 455 — CENTRO - (38) 3758-1276
‘»; ¥ CEP. 39219-000 — AUGUSTO DE LIMA — MG

e E-MAIL: cmalimamg@yahoo.com.br

Y

>

5.3.1. A execugdo somente podera ser iniciada apds a regular
formalizacdo da contratacdo e a emissdo da correspondente Ordem
de Servico ou instrumento equivalente pela Camara Municipal.
5.3.2. E vedado o inicio da execucdo antes da formalizacdo da
contratacdo e da respectiva autorizacdo da Administracdo.
5.3.3. A data, horario e local da palestra serdo previamente
definidos pela Cémara Municipal e comunicados formalmente a
Contratada, observadas as condicgdes estabelecidas no processo
de contratacéao.

5.3.4. A Contratada deverd adotar previamente as providéncias
necessédrias ao deslocamento do profissional, preparacdo do
conteudo, organizacdo dos materiais e demais medidas
indispensaveis ao cumprimento integral do objeto.

5.3.5. A Contratada deverd informar previamente a Contratante
eventual necessidade de equipamentos ou recursos especificos
para realizagdo da ©palestra, permitindo a Administracdo
verificar sua disponibilidade e organizar adequadamente o
ambiente.

5.4. Da Etapa I - Capacitagao presencial

5.4.1. A capacitacdo serd realizada ©presencialmente nas
dependéncias da Cémara Municipal de Augusto de Lima/MG ou em
outro local previamente indicado pela Contratante.

5.4.2. A palestra terd carga horédria total de 04 (gquatro)
horas, devendo ser ministrada pessoalmente pelo Prof. José
Miranda Marques.

5.4.3. O profissional deverd comparecer ao local com
antecedéncia suficiente para preparacdo e inicio da atividade
no horédrio estabelecido.

5.4.4. A capacitacdo deverd observar o contetdo programatico
estabelecido neste Termo de Referéncia, admitindo-se adequacdes
na sequéncia ou forma de apresentacdo dos assuntos quando
necessarias a dindmica didatica, desde que ndo impligquem
supressdo substancial do contetdo ou alteracdo da finalidade da
contratacao.

5.4.5. Durante a palestra deverd ser assegurada, dentro da
metodologia adotada, possibilidade de interacéo dos
participantes e esclarecimento de duavidas relacionadas aos
contetdos abordados.

5.4.6. A execucdo deverda manter cardter estritamente técnico,
institucional e educativo, compativel com a finalidade de
treinamento e aperfeicoamento dos agentes publicos.

5.4.7. N&o sera admitida a wutilizacdo da capacitacdo para
promocdo pessoal ou politico-partidaria, propaganda eleitoral
ou qualquer finalidade incompativel com o interesse puUblico e
com o objeto contratado.

5.5. Do material didatico

5.5.1. A Contratada deverd disponibilizar aos participantes
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material didatico compativel com o conteldo da capacitacdo, sem
custo adicional.

5.5.2. O material poderd ser disponibilizado em formato fisico
e/ou eletrbnico, conforme a metodologia utilizada, devendo
possuir contetdo relacionado as matérias efetivamente
abordadas.

5.5.3. Sempre que tecnicamente adequado, deverd ser priorizada
a utilizacdo de material eletrdnico, em observidncia as medidas
de sustentabilidade estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.6. Dos certificados

5.6.1. A Contratada deverd emitir certificado de participacéo
aos participantes da capacitacéo.

5.6.2. Os certificados deverdo conter, no minimo, identificacéo
da atividade, tema, carga horaria, nome do participante, data
de realizacdo e identificacdo da empresa ou responsavel pela
capacitacéo.

5.6.3. Os certificados poderdo ser fornecidos em formato fisico
ou eletrdnico.

5.6.4. Caso a emissédo dos certificados dependa do fornecimento
prévio da relacdo nominal dos participantes, a Contratante
deverd encaminhar a Contratada as informacdes necessdrias em
prazo compativel com sua emisséo.

5.7. Da comprovagdo da realizagdo da capacitacgédo

5.7.1. A execucdo da Etapa I deverd ser acompanhada pelo fiscal
designado pela Cémara Municipal.

5.7.2. Para fins de comprovacdo da realizacdo da capacitacéo,
poderdo ser utilizados, conforme aplicéavel:

I - lista ou registro de participacdo;

IT - relatdério ou atesto do fiscal do contrato;

ITI - material didatico disponibilizado;

IV - certificados emitidos;

V - registros institucionais da realizacdo da atividade; e

VI - demais documentos iddéneos que demonstrem o cumprimento das
obrigacdes contratadas.

5.7.3. A comprovacdo deverd permitir verificar, especialmente,
a atuacdo pessocal do profissional indicado, a realizacdo da
atividade e o cumprimento da carga horaria estabelecida.

5.8. Da Etapa II - Assisténcia pés-palestra

5.8.1. Concluida a palestra presencial, terd inicio o periodo
de 01 (um) més de assisténcia pobds-capacitacdo, destinado
exclusivamente ao esclarecimento e resolucdo de duavidas
relacionadas aos contetdos efetivamente ministrados.

5.8.2. 0O periodo de assisténcia serd contado a partir do
primeiro dia subsequente a realizacdo da palestra, encerrando-
se apds o transcurso de 01 (um) més, observado o calendéario
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civil.

5.8.3. A Contratada deverd manter disponivel, durante todo o
periodo, canal adequado para recebimento e atendimento das
davidas encaminhadas pela Contratante, conforme condicgdes
operacionais previamente informadas.

5.8.4. A assisténcia deverd guardar relacdo direta com o
contetldo ministrado e tera natureza complementar a capacitacéo.
5.8.5. N&do estardo abrangidos pelo suporte:

I - elaboracao de pareceres ou manifestacdes técnicas
individualizadas;

IT - elaboracdo ou revisdo de projetos de lei, PPA, LDO, LOA ou
respectivas alteracgdes;

III - elaboracdo ou revisdo de documentos administrativos;

IV - prestacdo de assessoria ou consultoria permanente;

\Y - acompanhamento de processos administrativos ou
legislativos;

VI - representacdo da Camara perante terceiros; ou

VII - quaisquer servigos estranhos ao contetdo da capacitacéo.

5.8.6. A assisténcia integra o wvalor global contratado, néo
sendo devido pagamento adicional em razdo das duavidas
abrangidas pelo seu escopo.

5.8.7. A Contratante poderd manter registro das solicitacodes
encaminhadas durante o periodo de assisténcia para fins de
acompanhamento da efetiva disponibilizacdo do servico.

5.9. Das intercorréncias e da impossibilidade de realizacédo

5.9.1. Qualgquer fato que possa comprometer a realizacdo da
palestra na data e horario estabelecidos devera ser comunicado
imediatamente pela parte que dele tiver conhecimento.

5.9.2. Na hipdétese de impossibilidade superveniente de
comparecimento do profissional indicado, a Contratada devera
apresentar justificativa a Administracdo, cabendo a Contratante
avaliar a possibilidade e conveniéncia da remarcacgéo.

5.9.3. A remarcagao somente poderé ocorrer mediante
concorddncia da Administracdo e sem acréscimo de valor,
ressalvadas situacdes excepcionails devidamente justificadas e
juridicamente admitidas.

5.9.4. N&o serd admitida a substituicdo automédtica do Prof.
José Miranda Marques por outro palestrante, considerando que
suas caracteristicas profissionais integram a fundamentacdo da
contratacdo direta.

5.9.5. Caso a 1impossibilidade de execug¢do pelo profissional
indicado se revele definitiva, a Administracdo deverd avaliar
as consequéncias contratuais cabiveis, ndo sendo permitida a
simples indicacdo de substituto pela Contratada.

5.10. Das obrigagdes relacionadas a estrutura fisica
5.10.1. Cabera a Céamara Municipal disponibilizar espaco

adequado a realizacdo da atividade e compativel com o numero de
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participantes.

5.10.2. A Administracdo disponibilizard os recursos existentes
e previamente ajustados necessidrios a realizacdo da atividade,
devendo eventual necessidade especifica da Contratada ser
informada com antecedéncia.

5.10.3. A disponibilizacdo de infraestrutura pela Camara néo
implicara transferéncia a Contratante das despesas de
transporte, hospedagem, alimentacdo ou demais custos atribuidos
a Contratada.

5.11. Da conclusdo da execugédo

5.11.1. A realizacdo da palestra presencial ndo caracterizaréa,
isoladamente, o cumprimento integral do objeto, considerando
que a solucgdo também compreende assisténcia pds-palestra pelo
periodo de 01 (um) més.

5.11.2. A execucdo material serd considerada integralmente
concluida apds:

I - realizacdo da palestra presencial pelo profissional
indicado;

IT - cumprimento da carga horaria estabelecida;

ITIT - disponibilizacdo do material didéatico;

IV - emissdo ou disponibilizacdo dos certificados;

V - disponibilizacgdo integral da assisténcia pbs-palestra
durante 01 (um) més; e

VI - cumprimento das demais obrigacgdes diretamente relacionadas

a execucdo da solucéo.
5.11.3. A conclusdo material do objeto ndo afasta a necessidade
de observancia dos procedimentos de recebimento, liquidacdo e
pagamento estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

5.12. Local e condig¢des de execugédo

5.12.1. A etapa presencial serd executada no Municipio de
Augusto de Lima/MG, preferencialmente nas dependéncias da
Camara Municipal, em endereco a ser informado na Ordem de
Servigco ou instrumento equivalente.

5.12.2. A assisténcia pobds-palestra podera ser prestada
remotamente, mediante o canal previamente definido entre as
partes, ndo sendo exigido o comparecimento presencial do
profissional para essa finalidade, salvo ajuste excepcional e
sem geragdo de custos adicionais para a Contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo contratual devera ser acompanhada, fiscalizada
e gerida pela Cédmara Municipal de Augusto de Lima/MG, em
conformidade com os arts. 7°, 8° e 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, com o Decreto Municipal n° 03, de 28 de dezembro
de 2023, e com as demais normas aplicéaveis.
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6.2. A gestdo e a fiscalizacdo deverdo assegurar O cumprimento
das condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na
proposta da Contratada e no instrumento contratual,
especialmente quanto a execugdo pessocal da palestra pelo
profissional indicado, ao cumprimento da carga horéaria, a
disponibilizacdo do material didético e certificados e a
assisténcia pds-palestra durante o periodo contratado.

6.3. Da designagdo dos responsaveis pela gestdo e fiscalizagéo

6.3.1. A autoridade competente deverd promover a designacéo
do(s) agente(s) publico(s) responsavel (is) pela gestdo e/ou
fiscalizacdo da contratacéo, observando o0s requisitos e
critérios previstos no art. 5° do Decreto n° 03/2023 da Camara
Municipal de Augusto de Lima/MG.

6.3.2. Para a designacdo deverdo ser considerados, conforme
estabelece a regulamentacdo local:

I - compatibilidade -entre as atribuig¢des do cargo e a
complexidade da funcdo a ser exercida;

IT - guantidade de contratos sob responsabilidade do agente;
ITI - capacidade para desempenho das atividades de gest&o ou
fiscalizacdo; e

IV - inexisténcia de situacdo gque ©possa comprometer a
imparcialidade ou independéncia do agente.

6.3.3. 0O agente designado deverid manifestar-se quanto a

existéncia de -eventual situacdo que possa comprometer sua
atuacdo, inclusive relacdo privada, comercial, de parentesco ou
outra circunsténcia capaz de gerar conflito de interesses com a
Contratada.

6.3.4. A designacdo deverd ocorrer formalmente e em momento
anterior ao inicio da execugdo, assegurando-se ao responsavel

acesso aos documentos necesséarios ao acompanhamento,
especialmente:

I - Estudo Técnico Preliminar;

IT - Termo de Referéncia;

IIT - proposta da Contratada;

IV - instrumento contratual;

V - ato de autorizacdo da contratacdo direta;

VI - Ordem de Servico ou instrumento equivalente; e

VII - demais documentos relevantes a execucéo.

6.3.5. A organizacdo das fungdes de gestdo e fiscalizacéo
devera observar a estrutura administrativa da Cémara Municipal
e o0 ato de designacdo expedido pela autoridade competente, sem
prejuizo da definicdo clara das responsabilidades atribuidas a
cada agente.

6.4. Das atribuicdes da fiscalizacéo

6.4.1. Caberd ao fiscal acompanhar diretamente a execucdo do
objeto, registrando as ocorréncias relevantes e verificando sua

conformidade com este Termo de Referéncia e com o instrumento
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contratual.

6.4.2. Na Etapa I - Capacitacdo presencial, deverdo ser
verificados, especialmente:

I - comparecimento pessoal do Prof. José Miranda Marques;

II - realizacdo da palestra na data, hordrio e local
estabelecidos;

ITI - cumprimento da carga hordria total de 04 (quatro) horas;
IV - aderéncia geral dos contetdos ministrados ao programa
contratado;

V - disponibilizacdo do material didatico;

VI - realizacdo da atividade nas condic¢des estabelecidas;

VII - emissdo ou disponibilizacdo dos certificados; e

VIITI - demais ocorréncias relevantes para afericdo do
cumprimento do objeto.

6.4.3. A fiscalizacdo do contetido deverd limitar-se a

verificacdo de sua aderéncia material ao objeto e ao contetdo
programético contratado, ndo cabendo ao fiscal realizar
avaliacdo subjetiva da metodologia, das opinides técnicas
legitimamente apresentadas pelo palestrante ou de preferéncias
pessoais quanto a forma de exposicgao, salvo evidente
desconformidade com a finalidade da contratacéo.

6.4.4. Para comprovacdo da execugcdo poderdo ser utilizados
lista ou registro de participantes, relatdério ou atesto do
fiscal, materiais disponibilizados, certificados, registros
institucionais da atividade e demais documentos iddneos.

6.5. Da fiscalizagdo da assisténcia pdés-palestra

6.5.1. Apds a realizacdo da capacitacdo presencial, devera ser
acompanhada a disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra
durante o periodo de 01 (um) més.

6.5.2. A fiscalizacdo deverd verificar:

I - inicio da disponibilizagcd&o da assisténcia no periodo
contratado;

IT - manutencdo do canal de atendimento informado pela
Contratada;

ITTI - disponibilidade do suporte durante todo o periodo;

IV - atendimento das duvidas relacionadas aos contetdos
ministrados, quando efetivamente encaminhadas; e

V - 1inexisténcia de cobranca adicional ©pela assisténcia

compreendida no objeto.
6.5.3. A inexisténcia de duavidas ou solicitacgdes encaminhadas
pela Camara durante o periodo de assisténcia ndo caracterizara
auséncia de execucdo, desde que a Contratada mantenha o suporte
efetivamente disponivel durante todo o periodo contratado.
6.5.4. Havendo utilizacdo da assisténcia, deverdo ser mantidos
registros minimos das solicitacgdes e dos respectivos
atendimentos, quando possivel, para fins de acompanhamento
contratual.
6.5.5. A fiscalizacdo ndo ©poderd exigir atividades que
extrapolem o escopo da assisténcia contratada, especialmente
24


mailto:cmalimamg@yahoo.com.br

Y

- i
B
~

b CAMARA MUNICIPAL DE AUGUSTO DE LIMA
ALAMEDA DAS PALMEIRAS, N° 455 — CENTRO - (38) 3758-1276
‘*: ﬁ [ CEP. 39219-000 — AUGUSTO DE LIMA — MG

e E-MAIL: cmalimamg@yahoo.com.br

>

elaboracdo de pareceres, documentos administrativos, projetos
de lei, pecas orcamentarias, consultorias individualizadas ou
servicos estranhos ao contetdo ministrado.

6.6. Da execugdo pessoal do profissional indicado

6.6.1. Constitui condicdo essencial da execucdo a realizacéo
pessoal da palestra pelo Prof. José Miranda Marques,
considerando que suas caracteristicas profissionais integram os
fundamentos da contratacdo direta.

6.6.2. N&o serd admitida a substituicdo do profissional
indicado por terceiro para execucdo da prestacdo intelectual
que fundamentou a inexigibilidade.

6.6.3. Fica igualmente vedada a subcontratacdo da execucéo
intelectual ou a atuacdo de profissionais distintos daqueles
que tenham Jjustificado a inexigibilidade, nos termos do art.
74, § 4°, da Lei n° 14.133/2021.

6.6.4. Eventual impedimento superveniente do profissional
deveréa ser imediatamente comunicado a Administracéo,
acompanhado da correspondente justificativa, cabendo a Céamara
avaliar eventual remarcacdo, quando conveniente e compativel
com O interesse puUblico, vedada a substituicdo automética do
profissional.

6.7. Dos registros e comunicagdes

6.7.1. As comunicacdes relevantes entre a Contratante e a
Contratada deverdo ocorrer por meio que permita sua comprovacao
e, quando necesséario, juntada aos autos.

6.7.2. As ocorréncias relacionadas a execucdo deverdo ser
registradas, com 1indicacdo das providéncias necessarias a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme art.
117, § 1°, da Lei n° 14.133/2021.

6.7.3. As situacgdes que ultrapassarem as atribuicdes ou
competéncias do agente responsavel deverdo ser comunicadas
tempestivamente a autoridade competente para adocdo das medidas
cabiveis, conforme art. 117, § 2°, da Lei n° 14.133/2021.
6.7.4. A Contratada deveré prestar os esclarecimentos
solicitados e adotar as providéncias necessdrias a correcdo das
desconformidades que lhe sejam imputéveis.

6.8. Das irregularidades e medidas corretivas

6.8.1. Identificada desconformidade passivel de saneamento, a
Contratada devera ser formalmente comunicada para promover sua
regularizacdo em prazo compativel com a natureza da ocorréncia.
6.8.2. A concessdo de prazo para saneamento ndo impedird a
adocdo das medidas contratuais e sancionatdrias cabiveis quando
caracterizado inadimplemento imputavel a Contratada.

6.8.3. Deverdo ser objeto de registro e avaliacéo,
especialmente:
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I - auséncia injustificada do profissional indicado;

IT - tentativa de substituicdo irregular do palestrante;

IIT - ndo realizacdo da palestra;

IV - descumprimento injustificado da carga horaria;

V - desconformidade substancial com o contetdo programdtico;
VI - auséncia injustificada do material didéatico;

VII - ndo disponibilizacdo dos certificados;

VIII - indisponibilidade da assisténcia pds-palestra; e

IX - descumprimento das demais obrigacdes essenciais.

6.8.4. Quando a irregularidade puder repercutir no recebimento,
liquidacdo ou pagamento, deverd ser registrada antes da emisséao
do respectivo atesto.

6.9. Da gestdo contratual

6.9.1. Sem prejuizo das competéncias estabelecidas no ato de
designacdo e na regulamentacdo local, a gestdo contratual
compreenderd o acompanhamento administrativo da contratacéo,
especialmente quanto:

I - a coordenacdo das providéncias relacionadas a execugdo;

IT - ao acompanhamento dos registros produzidos pela
fiscalizacédo;

IITI - a adogdo ou encaminhamento das providéncias decorrentes

de eventual inadimplemento;
IV - ao acompanhamento dos prazos de execucdo e vigéncia;

V - a manutencdo das condic¢des necessarias a contratacéo,
quando aplicavel;

VI - aos procedimentos relacionados ao recebimento, ligquidacgéo
e pagamento;

VII - ao acompanhamento do término do periodo de assisténcia
pbds-palestra; e

VIII - as providéncias necessdrias ao encerramento contratual.
6.9.2. Quando determinada ocorréncia exigir conhecimento

técnico, juridico, contdbil ou administrativo especifico,
poderdo ser solicitados subsidios aos setores competentes,
inclusive ao Controle Interno, observadas as respectivas
atribuicdes.

6.10. Da manutencdo das condig¢des de habilitacéo

6.10.1. A Contratada deverd manter, durante a vigéncia
contratual, as condicdes de habilitacdo e regularidade exigidas
para a contratacdo, naquilo que for aplicéavel.

6.10.2. A Administracdo ©poderd realizar as verificacgdes
pertinentes durante a execucdo e antes da ligquidacdo e
pagamento, observadas as disposicdes legalis e regulamentares
aplicaveis.

6.11. Do recebimento

6.11.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugcdo nao se
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confundem com o recebimento definitivo do objeto.

6.11.2. O recebimento deverd observar o art. 41 do Decreto n°
03/2023 da Cédmara Municipal de Augusto de Lima/MG, além do art.
140 da Lei n° 14.133/2021. O regulamento local determina que,
em se tratando de servicos, o objeto seja recebido:

I - provisoriamente, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado, no prazo estabelecido
no regulamento, contado da comunicacdo escrita do término da
execucdo pela Contratada; e

IT - definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6és verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo.

6.11.3. Considerando que a solugdo compreende palestra
presencial e assisténcia posterior durante 01 (um) més, a
realizacdo da palestra, isoladamente, ndo representard a
conclusédo integral do objeto.

6.11.4. O recebimento definitivo da solucdo deverd ocorrer
somente apds o encerramento do periodo de assisténcia e
verificacdo do cumprimento das demais obrigacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.11.5. Os procedimentos, prazos e critérios especificos para
recebimento e pagamento serdo disciplinados em tépico préprio
deste Termo de Referéncia, em consondncia com o Decreto n°
03/2023.

6.12. Do controle da contratacéo

6.12.1. A gestdo e a fiscalizagdo deverdo manter registros
suficientes para possibilitar a verificacdo posterior da
regular execucdo, sem prejuizo das atribuig¢des do Controle
Interno.

6.12.2. Nos termos do art. 43 do Decreto n° 03/2023, o controle
das contratacdes deverd considerar, entre outros aspectos, a
relacdo entre riscos, controles internos e 1integridade das
contratacdes, observando-se o0s principios da economicidade,
eficiéncia e efetividade.

6.12.3. 0Os controles adotados deverdo ser proporcionais a
materialidade, relevdncia e riscos da contratacdo, mantendo-se
documentacdo suficiente para demonstrar:

I - execugcdo pessoal pelo profissional gque fundamentou a
inexigibilidade;

IT - realizacéd&o da palestra;

IIT - cumprimento da carga horéaria;

IV - disponibilizacdo dos materiais e certificados;

V - disponibilizacdo da assisténcia durante 01 (um) més; e
VI - regularidade do recebimento, liquidacdo e pagamento.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

7.1. Critérios de aferigcdo da execucéo
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7.1.1. A afericdo da execucdo serd realizada com base no
efetivo cumprimento das obrigacgdes previstas neste Termo de
Referéncia, na proposta da Contratada e no instrumento

contratual, considerando a natureza predominantemente
intelectual e a execucdo do objeto em duas etapas
complementares.

7.1.2. Para fins de acompanhamento, serdo considerados o0s
seguintes marcos:

I - Etapa I - Capacitagdo presencial: realizagdo da palestra
técnica presencial, com carga horaria de 04 (quatro) horas,
pelo profissional indicado, acompanhada da disponibilizacdo do

material didatico e emisséo ou disponibilizacéo dos
certificados; e
ITI - Etapa II - Assisténcia pés-palestra: disponibilizacdo do

suporte pelo periodo integral de 01 (um) més, contado da
realizacdo da capacitacdo, para esclarecimento e resolucdo de
duvidas relacionadas aos contetdos ministrados.

7.1.3. A contratacdo n&o estard sujeita a medicdo mensal, por
produtividade, por nUmero de participantes ou por quantidade de
davidas encaminhadas, considerando dgque o objeto constitui
solucdo integrada contratada por preco global.

7.1.4. A quantidade efetiva de participantes n&o alterara o
valor contratado, observado o} disposto neste Termo de
Referéncia.

7.1.5. Da mesma forma, a inexisténcia de duvidas encaminhadas
durante o periodo de assisténcia n&o implicard reducdo do valor
ou caracterizard inexecucdo, desde que comprovada a efetiva
disponibilizacdo do suporte durante todo o periodo contratado.
7.2. Verificacdo da Etapa I - Capacitacgdo presencial

7.2.1. Concluida a palestra, o responséavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo deverd verificar e registrar, especialmente:

I - a execucdo pessoal pelo Prof. José Miranda Marques;

IT - a realizacdo da capacitagcdo na data, horario e 1local
estabelecidos;

ITI - o cumprimento da carga horadria total de 04 (quatro)
horas;

IV - a aderéncia geral da atividade ao contetdo programatico
contratado;

V - a disponibilizacdo do material didéatico; e

VI — a emissdo ou disponibilizac¢do dos certificados, observado

eventual prazo operacional necessario para sua confeccgéo.

7.2.2. A comprovacdo poderd ocorrer mediante relatdério ou

atesto do fiscal, lista ou registro de participantes, material

didatico, certificados, registros institucionais ou outros

documentos iddneos.

7.2.3. A verificacdo da Etapa I constitul registro de execucéo

parcial da solucdo, ndo se confundindo com o recebimento

definitivo do objeto, uma vez gue permanecera pendente a

assisténcia pds-palestra durante 01 (um) més.

7.3. Verificagcdo da Etapa II - Assisténcia pés-palestra

7.3.1. A Etapa II terd inicio no primeiro dia subsequente a
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realizacdo da palestra e duracdo de 01 (um) més, observado o
calendéario civil.

7.3.2. Durante esse periodo, deverd ser verificada a manutencédo
do canal de atendimento disponibilizado pela Contratada e,
quando houver solicitacgbes, o) atendimento das davidas
abrangidas pelo escopo contratado.

7.3.3. A auséncia de solicitagdes durante o periodo nédo
prejudicard a conclusdo da Etapa II, desde que a Contratada
tenha mantido a assisténcia efetivamente disponivel.

7.3.4. Encerrado o periodo de 01 (um) més, a Contratada devera
comunicar formalmente a Cémara Municipal a conclusdo da
execugdo integral do objeto, para adocdo dos procedimentos de
recebimento previstos neste Termo de Referéncia e no art. 41 do
Decreto n® 03/2023.

7.4. Recebimento provisério

7.4.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado,
apds a comunicacdo escrita da Contratada acerca do término da
execucdo integral, observados o art. 140 da Lei n°® 14.133/2021
e o art. 41 do Decreto n° 03/2023 da Cédmara Municipal de
Augusto de Lima/MG.

7.4.2. Para o recebimento provisério, deverdo ser verificados,
especialmente:

I - realizacdo pessoal da palestra pelo profissional indicado;
IT - cumprimento da carga horéaria;
ITTI - aderéncia ao contetdo programdtico;

IV - disponibilizacdo do material didatico;
V — emissdo ou disponibilizacdo dos certificados;

VI - disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra durante todo
o periodo de 01 (um) més; e

VII - cumprimento das demais obrigacgdes essenciais
estabelecidas.

7.4.3. O recebimento provisdério poderd ser recusado, total ou
parcialmente, quando identificada desconformidade relevante com
as condicdes contratadas, devendo a ocorréncia ser registrada e
a Contratada comunicada para adoc¢do das providéncias cabiveis,
quando possivel o saneamento.
7.5. Recebimento definitivo
7.5.1. O objeto serd recebido definitivamente por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o) atendimento das exigéncias
contratuais, apds verificacdo da qualidade e quantidade do
servigco e consequente aceitacdo, em conformidade com o art. 41
do Decreto n° 03/2023.
7.5.2. O recebimento definitivo somente poderd ocorrer depois
de concluidas as duas etapas que integram a solucdo e sanadas,
quando cabivel, eventuais desconformidades identificadas no
recebimento provisdrio.
7.5.3. O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluirad a
responsabilidade da Contratada por prejuizos decorrentes da
execugao inadequada do objeto nem pelas demais
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responsabilidades previstas em lei.

7.5.4. Caso sejam constatadas irregularidades que impecam o
recebimento definitivo, a Contratada deverd ser formalmente
comunicada, sem prejuizo das medidas contratuais e
sancionatérias cabiveis.

7.6. Liquidagdo da despesa

7.6.1. A liquidacdo da despesa somente serd realizada apds a
comprovagcdo do cumprimento das obrigacgcdes que constituem
condicéo para o) pagamento, mediante apresentacdo da
documentacédo fiscal pertinente e dos documentos comprobatdrios
da execucéao.

7.6.2. Para fins de liquidacéo, a Administracdo devera
verificar, conforme aplicéavel:

I - regularidade da nota fiscal ou documento equivalente;

IT - correspondéncia entre o documento fiscal e o objeto
contratado;

ITI - existéncia do recebimento definitivo;

IV - valor devido;

V - manutencdo das condigdes de regularidade exigiveis a
Contratada; e

VI - inexisténcia de circunstdncia impeditiva do pagamento.

7.6.3. Havendo erro na nota fiscal, documento equivalente ou
circunstidncia gque impeca a liquidacdo, a Contratada seréa
comunicada para promover a regularizacdo necessaria.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. 0 pagamento seréa realizado em parcela anica,
correspondente ao valor global de R$ 12.300,00 (doze mil e
trezentos reais), apds o cumprimento integral do objeto e seu
recebimento definitivo.

7.7.2. O pagamento em parcela uUnica Jjustifica-se pela natureza
integrada da solucgdo, composta pela capacitacdo presencial e
pela assisténcia pbds-palestra, nao havendo precos
individualizados para cada uma das etapas na proposta
comercial.

7.7.3. Ndo serd devido pagamento adicional em razédo:

I - do numero de participantes;

IT - da gquantidade de materiais ou certificados necessdrios ao
atendimento dos participantes, dentro das condicdes
contratadas;

IITI - das despesas de transporte, alimentacdo e hospedagem do
profissional;

IV - da quantidade de duvidas abrangidas pela assisténcia pbs-
palestra; ou

V - das demais despesas necessarias a 1integral execucdo do

objeto e ja& compreendidas no preco global.
7.7.4. Ndo serd admitido pagamento antecipado.
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7.8. Prazo para pagamento

7.8.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias
Gteis, contado da finalizagcdo da liquidacdo da despesa,
observada a ordem cronoldégica de pagamentos e as normas
aplicaveis.

7.8.2. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes
tributdrias previstas na legislacdo aplicéavel.

7.8.3. Independentemente do percentual de tributo indicado pela
Contratada em sua proposta, serdo retidos na fonte ©s
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver
obrigacgdo legal de retencéo.

7.8.4. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional
ndo sofrerd retencdo dos tributos abrangidos pelo regime gquando
a legislacédo assim determinar, ficando o pagamento condicionado
a apresentacdo da comprovagdo pertinente, quando exigivel.

7.9. Inexecucgdo parcial e repercussdo financeira

7.9.1. A execucgdo parcial ou defeituosa do objeto néo
autorizard automaticamente o ©pagamento integral, devendo a
Administracdo avaliar a extensdo do inadimplemento e adotar as
providéncias previstas no contrato e na legislacéo.

7.9.2. Quando a desconformidade for passivel de saneamento, a
Contratada deverd ser previamente comunicada para promover sua
regularizacdo, quando juridicamente e materialmente possivel.
7.9.3. A eventual aplicacdo de glosa deverd ser devidamente
motivada e guardar proporcionalidade com a parcela efetivamente
nao executada, sem prejuizo da aplicacéao das sancgdoes
administrativas cabiveis.

7.9.4. Nas hipdéteses em que a natureza da obrigacdo inadimplida
inviabilize o aproveitamento da prestacdo ou comprometa a
finalidade essencial da contratacdo, a Administracdo deveréa
avaliar a caracterizacdo de inexecucdo total ou parcial e
adotar as medidas previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no
instrumento contratual.

7.10. Vedagdo a alteragédo informal das condigdes de pagamento

7.10.1. N&o serd admitida alteracdo informal da forma, valor ou
condicdes de pagamento estabelecidas, devendo eventual
modificacdo observar o0s pressupostos e procedimentos previstos
na legislacédo.

7.10.2. A apresentacdo da nota fiscal antes do cumprimento das
condicgdes estabelecidas ndo implicard obrigacdo de pagamento
pela Administracdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

8.1. Forma de selecdo do fornecedor
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8.1.1. A selecdo do fornecedor serd realizada mediante
contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, desde que,
ao término da instrucdo processual, estejam devidamente
demonstrados os pressupostos legais necessarios a sua
caracterizacéo.

8.1.2. Pretende-se o enquadramento da contratagcdo no art. 74,
inciso III, alinea “f”, da Lei Federal n° 14.133/2021, que
contempla a contratacdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdéria especializacéo para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

8.1.3. A contratacéo direta deveréa ser instruida em
conformidade com o art. 72 da Lei n® 14.133/2021, especialmente
mediante:

I - documento de formalizacdo da demanda e, quando cabiveis,
Estudo Técnico Preliminar, andlise de riscos e Termo de
Referéncia;

IT - estimativa da despesa, calculada na forma estabelecida no
art. 23 da Lei n® 14.133/2021;

IIT - parecer juridico e pareceres técnicos, quando for o caso,
que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentdrios com o compromisso a ser assumido;

V - comprovacdao de que o futuro contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima necessaria;

VI - razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de precgo; e

VIII - autorizacdo da autoridade competente.

8.1.4. A formalizacdo da inexigibilidade ficard condicionada a
demonstracdo concreta, nos autos, de gue as caracteristicas da
prestacdo e o0s elementos de qualificacdo do profissional
indicado permitem o enquadramento Jjuridico pretendido, néo
sendo suficiente a mera classificacdo abstrata do objeto como
palestra ou capacitacédo.

8.2. Caracterizagdo do servigo técnico especializado

8.2.1. O objeto enquadra-se materialmente como servico técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual
destinado ao treinamento e aperfeicocamento de pessocal, por
compreender atividade de capacitacdo cujo resultado esté
relacionado ao conhecimento, experiéncia, metodologia,
capacidade didatica e atuacdo profissional do responséavel pela
execucao.

8.2.2. A capacitacdo possui contetdo direcionado ao Poder
Legislativo Municipal e relaciona matérias de planejamento e
orcamento publico, especialmente PPA, LDO e LOA, a atuacédo

legislativa, fiscalizacéo, comunicacéo institucional,
transparéncia, linguagem cidadd e participacédo social.
8.2.3. O enquadramento no art. 74, 1II1, “f”, deverd ser
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analisado conjuntamente com a demonstracéo da notdéria
especializacdo e da adequacdo do profissional escolhido a
satisfacdo da necessidade administrativa.

8.3. Da notdéria especializagéo

8.3.1. Para fins da contratacdo ©pretendida, a notéria
especializacdo deverd ser demonstrada em conformidade com o
art. 74, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, mediante elementos que
permitam inferir que o trabalho do profissional ou da empresa é
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto.

8.3.2. A anadlise deverd considerar, em conjunto e conforme a
documentacdo constante do processo, elementos relacionados:

I - ao desempenho anterior;

IT - a formacdo e especializacdo profissional;

IIT - a experiéncia profissional;

IV - & realizacdo anterior de capacitacgdes e treinamentos;

V — a experiéncia relacionada ao Poder Legislativo Municipal;

VI - a producdo intelectual e publicacodes;
VII - a organizacdo e estrutura profissional; e
VIITI - aos demais elementos documentalmente comprovados que

apresentem pertinéncia com o objeto.

8.3.3. A avaliacdo da notdéria especializacdo devera possuir
cardter qualitativo e motivado, ndo dependendo exclusivamente
da quantidade de certificados, atestados, publicacdes ou anos
de experiéncia.

8.3.4. Os elementos utilizados deverdo guardar pertinéncia
material com a necessidade administrativa e com o objeto, néo
sendo suficiente a apresentacdo de qualificagdes sem relacéo
relevante com a capacitacdo pretendida.

8.4. Da inviabilidade de competicgéo

8.4.1. A eventual caracterizacdo da inexigibilidade né&o seré
fundamentada na inexisténcia de outros profissionais ou
empresas atuantes no mercado, nem em declaracao de
exclusividade, salvo se efetivamente existente e pertinente.
8.4.2. A inviabilidade de competicdo deverd ser demonstrada a
partir das caracteristicas predominantemente intelectuais da
prestacao e da relevancia dos atributos profissionais
comprovados para a obtencdo do resultado pretendido pela
Administracéo.
8.4.3. A existéncia de outros profissionais potencialmente
aptos a realizacdo de atividades de capacitacdo ndo afasta,
isoladamente, a possibilidade de 1inexigibilidade, devendo a
Administracéo demonstrar, mediante motivacéo concreta, a
adequacdo reconhecida do profissional escolhido a satisfacdo do
objeto.
8.4.4. A caracterizacdo definitiva da inviabilidade de
competicdo deverd constar de justificativa prépria integrante
do processo de contratacdo direta, ndo sendo a presente
33
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disposicdo do Termo de Referéncia suficiente, isoladamente,
para autorizar a inexigibilidade.

8.5. Razdo da escolha do contratado

8.5.1. A escolha da futura Contratada deverd ser objeto de
motivacdo especifica e individualizada, nos termos do art. 72,
VI, da Lei n® 14.133/2021.

8.5.2. A razdo da escolha deverd demonstrar a correlacdo entre:

I - a necessidade concreta da Cémara Municipal;

IT - as caracteristicas especificas da capacitacéo;

ITI - a experiéncia e formacdo do profissional;

IV - seu desempenho anterior;

V - sua atuacdo relacionada ao Poder Legislativo e a
capacitacdo de agentes publicos;

VI - sua producgdo intelectual pertinente; e

VII - os demais elementos comprovados nos autos que evidenciem

sua adequacdo a solucdo pretendida.

8.5.3. A escolha ndo podera ser fundamentada exclusivamente em
preferéncia subjetiva da Administracdo, 1indicagdo pessoal,
conveniéncia do profissional ou simples apresentacdo de
proposta comercial.

8.5.4. Caso concluida favoravelmente a instrucéo da
inexigibilidade, a contratacdo serd formalizada com a ECP
Comunicacdo e Projeto Ltda., mediante execucdo pessoal da
prestacdo intelectual pelo Prof. José Miranda Marques, conforme
documentacdo constante do processo.

8.6. Justificativa do preco

8.6.1. A contratacdo somente poderd ser formalizada apéds
demonstracdo da compatibilidade do preco proposto com 0s precgos
praticados pelo futuro contratado em servicos de natureza
semelhante, observados o art. 72, VII, e o art. 23, § 4°, da
Lei n® 14.133/2021.

8.6.2. A justificativa deveréa considerar, sempre que
disponiveis, notas fiscais, contratos, notas de empenho ou
outros documentos idbneos referentes a servicos semelhantes
comercializados pela futura Contratada.

8.6.3. A anadlise ndo deverd limitar-se a comparacdo aritmética
do wvalor da hora de palestra, devendo considerar as
caracteristicas efetivamente compreendidas em cada contratacéo,
tais como:

I - temadtica e complexidade;

IT - carga horaria;

IIT - modalidade presencial ou remota;

IV - preparacdo e desenvolvimento do contetdo;

V - material didéatico;

VI - certificados;
VII - quantidade ou auséncia de limitacédo de participantes;
VIII - despesas de deslocamento, transporte, alimentacdo e
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hospedagem;

IX - assisténcia posterior; e

X - demais condicbdes capazes de influenciar a formacdo do
preco.

8.6.4. O valor global proposto para a presente contratacdo é de
R$ 12.300,00 (doze mil e trezentos reais), cuja aceitabilidade
ficard condicionada a conclusdo satisfatdéria da justificativa
de preco.

8.6.5. Caso os elementos obtidos ndo sejam suficientes para
demonstrar a razoabilidade do valor proposto, deverdo ser
solicitados documentos complementares ou adotadas outras
providéncias idbneas antes da formalizacgcdo da contratacdo.

8.7. Regime de execugédo

8.7.1. O servigo sera executado sob o regime de empreitada por
preco global, considerando que a solugdo foi definida como item
unico e possul preco certo para o conjunto das obrigacdes
contratadas.

8.7.2. 0 preco global compreendera todas as despesas
necessarias a execucgdo integral, incluindo:

I - preparacdo e desenvolvimento do contetdo;

IT - realizacdo da palestra presencial;

ITI - material didéatico;

IV - certificados;

V - participacdo sem cobranca individual;

VI - transporte e deslocamento;

VII - alimentacdo e hospedagem;

VIII - tributos e encargos;

IX - assisténcia pdbds-palestra durante 01 (um) més; e

X - demais custos diretos e indiretos necessdrios a execucdo.

8.7.3. N&o havera remuneracdo por hora efetivamente utilizada,
por participante, por duvida apresentada durante a assisténcia
ou por despesa individualizada.

8.8. Habilitacdo juridica

8.8.1. Para fins de contratacéo, deverd ser apresentada
documentacdo suficiente a comprovacdo da existéncia juridica da
futura Contratada e de sua capacidade para assumir obrigacdes
perante a Administracdo.

8.8.2. A documentacdo devera comprovar gque o objeto social da
pessoa Jjuridica é compativel com a prestacdo de servicos de
capacitacédo, treinamento, palestras ou atividades correlatas.

8.9. Regularidade fiscal, social e trabalhista

8.9.1. Deverd ser comprovada a regularidade fiscal, social e
trabalhista exigivel, mediante apresentacdo dos documentos
pertinentes, observados os arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021.
8.9.2. A documentacdo deverd abranger, conforme Jjuridicamente
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aplicavel:

I - inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
IT - regularidade perante a Fazenda Federal;

ITI - regularidade perante a Fazenda Estadual;

IV - regularidade perante a Fazenda Municipal;

V - regularidade relativa ao FGTS;

VI - regularidade perante a Justica do Trabalho; e

VII - demais documentos legalmente exigiveis em razdo da

natureza da contratacdo.
8.10. Qualificacdo técnica

8.10.1. A qualificacdo necessaria a execugdo sera demonstrada
pela documentacdo pertinente a experiéncia e atuacdo da empresa
e, especialmente, do profissional responsavel pela prestacéo
intelectual.

8.10.2. Para essa finalidade poderdo ser considerados atestados
de capacidade técnica, certificados, documentos relativos a
servicos anteriormente prestados e demais elementos iddneos que
demonstrem experiéncia compativel com atividades de capacitacéo
e treinamento.

8.10.3. N&o serd estabelecido quantitativo minimo artificial de
atestados, numero minimo de eventos realizados, tempo minimo de
experiéncia ou quantidade minima de publicacg¢des, considerando a
natureza do objeto e a necessidade de proporcionalidade das

exigéncias.
8.10.4. A qualificacgdo técnica ordinaria né&do se confunde com a
demonstracédo da notdéria especializacéo necessaria a

fundamentacdo da inexigibilidade, ainda que determinados
documentos possam subsidiar ambas as andlises.

8.11. Qualificacdo econdémico-financeira
8.11.1. Certidido negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da

sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso
II).

8.12. Consulta a impedimentos

8.12.1. Previamente a formalizacéo da contratacéao, a
Administracdo deverd verificar a existéncia de sangdes ou
impedimentos que inviabilizem a contratagcdo da empresa e,
quando juridicamente pertinente, do profissional indicado.
8.12.2. As consultas deverdo ser documentadas nos autos,
mediante utilizacéo dos cadastros e sistemas oficiais
aplicaveis.

8.13. Condigdo para formalizacdo da contratacgéo
8.13.1. A indicacdo da modalidade de contratacdo direta neste

Termo de Referéncia possui carater decorrente dos estudos
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realizados na fase preparatdédria e ndo substitui a deciséo
administrativa fundamentada acerca da inexigibilidade.

8.13.2. A contratacdo somente poderda ser autorizada apds a
conclusédo da instrucdo processual e demonstracdo cumulativa:

I - da necessidade administrativa;

IT - da adequacdo da solucao;

ITT - do enquadramento do objeto como servigco técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual;

IV - da notéria especializacéo;

V - da inviabilidade de competicéo;

VI - da razdo da escolha do contratado;

VII - da justificativa do preco;

VIITI - da habilitacdo e qualificacdo necessérias;

IX - da disponibilidade orcamentéria; e

X - dos demais requisitos previstos no art. 72 da Lei n°

14.133/2021.

8.13.3. A auséncia de comprovacdoc satisfatdéria de qualquer
pressuposto essencial & 1nexigibilidade devera ensejar a
reavaliacdo da forma de contratacdo antes da celebracdo do
ajuste.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a
conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Caémara.

9.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

01.01.01.01.031.0001.2001.33903900 - Ficha 08.
9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes
serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
10. OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. Obrigagdes da Contratante

10.1.1. Constituem obrigacdes da Camara Municipal de Augusto de
Lima/MG, sem prejuizo de outras decorrentes deste Termo de

Referéncia, do instrumento contratual e da legislacéao
aplicéavel:
I - exigir o cumprimento integral das obrigac¢cdes assumidas pela

Contratada, de acordo com este Termo de Referéncia, a proposta
apresentada e o instrumento contratual;

IT - emitir a Ordem de Servigco ou instrumento equivalente,
autorizando o inicio da execucédo;
IITI - definir e comunicar previamente a Contratada a data, o

horédrio e o local de realizacdo da capacitacéo;

IV - disponibilizar ambiente adequado a realizacdo da palestra,

compativel com o numero de participantes e com a natureza da
37
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atividade;

V - disponibilizar os recursos e equipamentos existentes na
Camara que tenham sido previamente ajustados como necessarios a
realizacdo da atividade, observadas as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

e

’

VI - fornecer a Contratada as informacdes necessarias a
adequada organizacdo e execucgdo da capacitacdo;

VII - organizar, no ambito de suas competéncias, a participacéo
dos vereadores, servidores e assessores interessados;

VIITI - fornecer, quando necessario, a relacdo e os dados dos
participantes indispensédveis a emissdo dos certificados;

IX - acompanhar e fiscalizar a execucdo por meio de agente(s)

formalmente designado(s), observadas a Lei n® 14.133/2021 e a
regulamentacdo da Camara Municipal;

X - verificar a realizacdo ©pessoal da palestra pelo
profissional cuja qualificacdo fundamentou a contratacéo;
XI - registrar e comunicar a Contratada eventuais falhas,

irregularidades ou desconformidades verificadas durante a
execucdo, estabelecendo prazo razoadvel para saneamento quando a
natureza da ocorréncia admitir correcédo;

XII - ndo exigir da Contratada atividades estranhas ao objeto,
especialmente servigos de assessoria ou consultoria continuada,
elaboracdo de pareceres, documentos administrativos ou outras
prestacdes ndo compreendidas na capacitacdo e na assisténcia
posterior;

XIII - utilizar a assisténcia pds-palestra exclusivamente para
esclarecimento e resolucéo de davidas relacionadas aos
contetdos efetivamente ministrados;

XIV - realizar os procedimentos de recebimento provisdrio e
definitivo em conformidade com o art. 140 da Lei n°
14.133/2021, com o art. 41 do Decreto n° 03/2023 da Céamara
Municipal e com as condic¢des deste Termo de Referéncia;

XV - efetuar a ligquidacdo e o pagamento do valor devido apds o
cumprimento das condig¢des estabelecidas;

XVI - efetuar as retengdes tributarias legalmente exigiveis,
quando aplicéaveis;

XVII - prestar os esclarecimentos e 1informagdes solicitados
pela Contratada que sejam necessarios a execucdo do objeto;
XVIITI - comunicar formalmente a Contratada as decisdes
administrativas que produzam efeitos sobre a execugdo;

XIX - adotar as providéncias cabiveis diante de eventual

inadimplemento, assegurados o contraditdédrio e a ampla defesa
quando exigiveis; e

XX - cumprir as demais obrigacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.
10.1.2. A Administracd&o ndo responderd por compromissos

assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que relacionados
a execucdo do objeto, nem por danos causados a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou colaboradores, ressalvadas as hipdteses legalmente
atribuiveis a Contratante.
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10.2. Obrigagdes gerais da Contratada

10.2.1. A Contratada devera cumprir integralmente as obrigacdes
constantes deste Termo de Referéncia, de sua proposta e do
instrumento contratual, assumindo os riscos e despesas
decorrentes da adequada execucgdo do objeto.

10.2.2. Constituem obrigacdes da Contratada:

I - executar o objeto em estrita conformidade com as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta e no
instrumento contratual;

IT - iniciar a execugdo somente apds a regular formalizacdo da
contratacdo e emissdo da Ordem de Servico ou instrumento
equivalente;

ITIT - realizar a palestra na data, horario e local previamente
definidos pela Contratante;

IV - assegurar o cumprimento integral da carga horaria de 04
(quatro) horas;

Vo= observar o contetldo programadtico e a finalidade
institucional estabelecidos;

VI - preparar e desenvolver o contetdo de maneira compativel
com o puUblico-alvo e com a realidade do Poder Legislativo
Municipal;

VII - assegurar abordagem técnica, institucional e educativa,

vedada a wutilizacdo da atividade para promocgdo politico-
partidaria, propaganda eleitoral ou finalidade estranha ao
objeto;

VIII - possibilitar, dentro da metodologia adotada, a interacdo
dos participantes e o esclarecimento de duvidas;

IX - disponibilizar material didatico compativel com o contetdo
ministrado, sem cobranca adicional;

X - emitir ou disponibilizar os certificados de participacéo
nas condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
XTI - assumir integralmente as despesas de transporte,

deslocamento, alimentacdo e hospedagem do profissional, quando
necesséarias;

XII - assumir os tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e demais custos diretos e
indiretos incidentes sobre a execucéao, quando de sua
responsabilidade;

XITI - comunicar imediatamente a Contratante qualquer
circunstincia que possa comprometer ou impedir a execucdo nas
condicdes estabelecidas;

XIV - prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacéo
relacionados ao cumprimento do objeto;
XV - corrigir, quando material e Jjuridicamente possivel, as

falhas ou desconformidades de sua responsabilidade apontadas
pela fiscalizacdo;

XVI - manter, durante a vigéncia da contratacdo, as condig¢des
de habilitacdo e regularidade exigiveis;
XVII - responsabilizar-se pelos danos diretamente causados a
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Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do objeto,
observada a legislacdo aplicavel;

XVIII - cumprir as determinacdes regulares emitidas pelo
fiscal, gestor ou autoridade competente, relacionadas a
execucdo contratual;

XIX - comunicar a Administracdo eventual alteracdo relevante de
seus dados cadastrais, societdrios ou de contato durante a
vigéncia; e

XX - cumprir as demais obrigagdes decorrentes da Lei n
14.133/2021 e do instrumento contratual.

o

10.3. Da execucgdo pessoal pelo profissional indicado

10.3.1. A Contratada deverd assegurar gque a palestra seja

ministrada pessoalmente pelo Prof. José Miranda Marques,
considerando que suas caracteristicas profissionais,
experiéncia, formacéo, desempenho anterior, producédo

intelectual e demais elementos constantes dos autos integram a
fundamentacdo da escolha do contratado.

10.3.2. E vedada a substituicdo do profissional indicado por
outro palestrante para execucdo da prestacdo intelectual que
fundamentou a contratacdo direta.

10.3.3. E igualmente vedada a subcontratacdo da prestacdo
intelectual que tenha fundamentado a inexigibilidade, nos
termos do art. 74, § 4°, da Lei n° 14.133/2021.

10.3.4. A utilizacdo de terceiros para atividades meramente
instrumentais ou logisticas, que nd&o envolvam transferéncia da
execucdo intelectual do objeto, ndo caracteriza, por si sb,
descumprimento da vedacdo estabelecida no item anterior.
10.3.5. Na hipdétese de impedimento tempordrio do profissional
indicado, a Contratada deverd comunicar imediatamente a
Administracdo, apresentando justificativa e, quando possivel,
proposta de nova data para realizacdo da capacitacdo.

10.3.6. A eventual remarcacao dependeréa de expressa
concordéncia da Contratante e ndo poderd implicar substituicédo
do profissional ou acréscimo de preco sem fundamento legal.
10.3.7. Sendo definitiva a 1impossibilidade de execucdo pelo
profissional indicado, a Administragcdo devera avaliar as
providéncias contratuais cabiveis, inclusive eventual extincéo
do ajuste, vedada a substituicdo automdtica por profissional
diverso.

10.4. Das obrigagdes relativas a assisténcia pés-palestra

10.4.1. A Contratada deverd disponibilizar assisténcia pbs-
palestra durante 01 (um) més, contado na forma estabelecida
neste Termo de Referéncia.

10.4.2. Antes da realizacdo da palestra, a Contratada devera
informar a Contratante o canal ou o0s canais qgue permanecerdo
disponiveis para utilizacdo da assisténcia.

10.4.3. A Contratada deverd manter o suporte disponivel durante
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todo o periodo contratado, destinado ao esclarecimento e
resolucdo de duvidas relacionadas aos conteldos efetivamente
ministrados.

10.4.4. Havendo solicitacéo compreendida no escopo, a
Contratada deverd prestar o respectivo esclarecimento por meio
compativel com a natureza da duvida e com a sistematica de
atendimento disponibilizada.

10.4.5. A assisténcia né&o poderd gerar cobranca adicional a
Camara ou aos participantes.

10.4.6. A obrigacdo de assisténcia sera considerada cumprida
quando a Contratada mantiver o suporte efetivamente disponivel
durante todo o ©periodo estabelecido e atender, quando
existentes, as solicitacdes abrangidas pelo objeto.

10.4.7. A 1inexisténcia de duvidas encaminhadas pela Céamara
durante o periodo ndo afastard o cumprimento da obrigacdao,
desde que comprovada a disponibilidade do suporte.

10.4.8. A assisténcia n&o compreendera:

I - assessoria ou consultoria continuada;

IT - elaboracdo de pareceres;

IIT - elaboracdo ou revisdo de PPA, LDO, LOA, projetos de lei,
emendas ou outros atos legislativos;

IV - elaboracédo ou revisdo de documentos administrativos;

V - acompanhamento permanente das atividades da Camara;

VI - representacdo perante 6rgdos publicos ou terceiros; ou

VII - servicos estranhos aos contetdos ministrados.

10.5. Das obrigagdes relativas ao material e certificados

10.5.1. A Contratada devera disponibilizar material didatico
relacionado ao contetdo efetivamente ministrado, em formato
fisico e/ou eletrdnico.

10.5.2. O material didético deverd integrar o preco global, néo
sendo admitida cobranca complementar.

10.5.3. A Contratada deveréa emitir certificados aos
participantes, observadas as informac¢des minimas estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

10.5.4. Quando a emissdo depender da relacdo nominal dos
participantes, a obrigacdo ficarad condicionada ao fornecimento
tempestivo das respectivas informacdes pela Contratante.
10.5.5. Eventuais erros materiais nos certificados imputéaveis a
Contratada deverdo ser corrigidos sem custo adicional.

10.6. Das despesas e responsabilidades da Contratada

10.6.1. Todas as despesas necessarias a execugdo integral do
objeto encontram-se compreendidas no preco global contratado,
especialmente:
I - honorédrios profissionais;
IT - preparacgédo do contetdo;
ITI - material didéatico;
IV - certificados;
41
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V — transporte e deslocamento;

VI - alimentacédo;

VII - hospedagem;

VIITI - tributos e encargos incidentes;

IX - custos relacionados a assisténcia pdés-palestra; e

X - demais despesas necessdrias ao cumprimento das obrigacdes
assumidas.

10.6.2. N&o caberd a Contratante efetuar reembolso de despesas
de deslocamento, combustivel, passagens, pedagios, hospedagem,
alimentacdo ou outras despesas ordinarias necessarias a
execucdo, salvo hipdétese excepcional decorrente de alteracéo
formal da contratacdo juridicamente admitida.

10.7. Do dever de informagdo e cooperacgio

10.7.1. As partes deverdo atuar de forma cooperativa durante a
execucdo, prestando tempestivamente as informacdes necesséarias
ao cumprimento do objeto.

10.7.2. A Contratada deverad comunicar imediatamente qualquer
fato superveniente que possa afetar a data, o horario, a
qualidade ou a regularidade da prestacdo.

10.7.3. A Contratante deverd comunicar a Contratada, com
antecedéncia razoavel, alteracdes relacionadas ao local,
hordrio ou condigdes de realizagdo gque estejam sob sua
responsabilidade.

10.7.4. As alteracdes relevantes deverdo ser formalizadas por
meio que permita sua comprovagdo e Jjuntada aos autos, quando
necessario.

10.8. Protecdo de dados e informacgdes

10.8.1. As partes deverdo observar as disposigcdes da Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD,
quando houver tratamento de dados pessoais em razdo da
execucgao.

10.8.2. 0Os dados pessoais dos participantes eventualmente
fornecidos para emissdo de certificados ou organizacao da
capacitacdo deverdo ser utilizados exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execucdo do objeto.

10.8.3. A Contratada deverd adotar medidas razodveis para
impedir utilizacdo, divulgacdo ou compartilhamento indevido das
informacdes pessoais recebidas.

10.8.4. Encerrada a finalidade que justificou o tratamento, os
dados deverdo receber destinacdo compativel com a legislacéo
aplicavel, ressalvadas as hipbdteses legais de conservacéo.

10.9. Responsabilidade pelo cumprimento das obrigacgdes

10.9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo exercidos pela

Contratante n&o excluem nem reduzem a responsabilidade da

Contratada pelo cumprimento integral das obrigac¢des assumidas.
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10.9.2. A Contratada permanecera responsavel pelas
consequéncias decorrentes de falhas que lhe sejam imputaveis,
sem prejuizo das medidas administrativas previstas no contrato
e na legislacéo.

10.9.3. O descumprimento das obrigacdes estabelecidas poderé
caracterizar inexecucdo total ou parcial, conforme a natureza e
gravidade da ocorréncia, sujeitando a Contratada as
consequéncias previstas na Lei n® 14.133/2021 e no instrumento
contratual.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A Contratada serd responsabilizada administrativamente
pelas infracdes praticadas durante a contratacdo e execucdo do
objeto, observados os arts. 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021, o art. 42 do Decreto n° 03/2023 da Céamara
Municipal de Augusto de Lima/MG e as demais normas aplicéaveis.
11.2. Nos termos do art. 42 do Decreto n°® 03/2023, a aplicacéo
das sancdes administrativas observard o contraditdério e a ampla
defesa e serd de competéncia da Presidéncia da Cédmara Municipal
de Augusto de Lima/MG, sem prejuizo das competéncias legalmente
atribuidas as comissdes ou agentes responsaveis pela instrucédo
dos respectivos processos de responsabilizacdo.

11.3. Infragdes administrativas

11.3.1. Constituem infracdes administrativas, nos termos do
art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, guando imputédveis a Contratada:
I - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecucdo parcial gque cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigcos puUblicos ou ao
interesse coletivo;

IITI - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou
procedimento, quando aplicavel;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente Jjustificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo

exigida para a contratacdo, quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do
objeto sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para
a contratacdao ou prestar declaracado falsa durante a execucgdo;
IX - fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na
execucao;

X — comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos
da contratacdo; ou

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°
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11.4. Condutas especificas relacionadas ao objeto

11.4.1. Sem prejuizo do enquadramento juridico previsto no art.
155 da Lei n°® 14.133/2021, poderdo caracterizar inexecucédo
contratual, conforme a gravidade, extensdo e consequéncias do
fato:

I - nédo realizacdo injustificada da palestra;

IT - auséncia injustificada do Prof. José Miranda Marques na
data definida;

ITI - substituicdo do profissional indicado por terceiro, em
desacordo com as condicdes da contratacdo;

IV - subcontratacdo ou transferéncia da prestacdo intelectual

em desacordo com o art. 74, § 4°, da Lei n° 14.133/2021;
V - atraso injustificado na realizacdo da capacitacéo;

VI - descumprimento injustificado e relevante da carga horaria
de 04 (quatro) horas;

VII - execucdo substancialmente incompativel com o contetdo
programdtico contratado;

VIII - n&o disponibilizacgdo injustificada do material didatico;
IX - ndo emissédo ou disponibilizacdo dos certificados, gquando
fornecidas pela Contratante as informacdes necessérias;

X - nédo disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra durante o
periodo contratado;

XI - cobranca adicional por obrigacdo j& compreendida no preco
global; e

XITI - descumprimento de obrigacdo essencial prevista neste

Termo de Referéncia ou no contrato.

11.4.2. A ocorréncia dessas situacgdes ndo implicard aplicacéo
automética de penalidade, devendo ser apurada a
responsabilidade da Contratada, a existéncia de dolo ou culpa
quando Jjuridicamente relevante, as circunstédncias do caso
concreto e os eventuails prejuizos causados a Administracéo.
11.4.3. N&o serada considerado inadimplemento o fato decorrente
de caso fortuito, forca maior ou outra circunstéancia
devidamente comprovada e ndo imputadavel a Contratada, sem
prejuizo do dever de comunicagdo tempestiva e adogdo das
providéncias necessédrias a preservacdo do interesse publico.

11.5. Sangdes aplicaveis

11.5.1. Pela préatica das infracdes administrativas poderdo ser
aplicadas, observado o devido processo legal:

I - adverténcia;
IT - multa;
ITI - impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.5.2. A aplicacédo das sancgdes deverd observar os critérios do
art. 156, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, especialmente:
I - natureza e gravidade da infracéo;
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IT - peculiaridades do caso concreto;

ITI - circunsténcias agravantes ou atenuantes;
IV - danos decorrentes da conduta; e
V - implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade,

quando pertinente.
11.6. Adverténcia

11.6.1. A adverténcia serd aplicada exclusivamente nas
hipbteses de inexecugdo parcial previstas no art. 155, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021, gquando n&o se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave.

11.7. Multa moratéria

11.7.1. Serad aplicada multa moratdéria de 0,5% (cinco décimos
por cento) por dia de atraso injustificado, calculada sobre o
valor global do contrato, gquando houver atraso na execucdo de
obrigacdo com prazo definido.

11.7.2. A multa moratdédria ficard limitada a 10% (dez por cento)
do valor global do contrato.

11.7.3. O atraso que comprometa a utilidade da prestacdo ou
inviabilize a realizacdo do evento na finalidade pretendida
podera, mediante decisdo motivada, ser caracterizado como
inexecucdo parcial grave ou inexecucdo total, conforme o caso.

11.8. Multas compensatérias

11.8.1. Sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis, poderdo ser
aplicadas as seguintes multas compensatdrias:

I - 10% (dez por cento) do valor global do contrato, em caso de
inexecucdo total injustificada;
IT - 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, em caso

de inexecucdo parcial relevante que ndo caracterize inexecucéo
total;
IIT - 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, pela
substituicédo indevida do profissional cuja qualificacgdao
fundamentou a inexigibilidade;
IV - 5% (cinco por cento) do valor global do contrato, pela néo
disponibilizag¢do 1injustificada da assisténcia pds-palestra
durante o periodo contratado;
V - 2% (dois por cento) do wvalor global do contrato, pelo
descumprimento injustificado de obrigacdo acessdria, gquando a
ocorréncia ndo comprometer substancialmente a finalidade da
contratacao.
11.8.2. A definicdo do percentual aplicdvel deverd observar a
gravidade da conduta e as circunstédncias do caso concreto,
vedada duplicidade sancionatéria sobre o mesmo fato.
11.8.3. As multas previstas neste Termo de Referéncia respeitam
os limites estabelecidos no art. 156, § 3°, da Lei n°
14.133/2021.
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11.9. Impedimento de licitar e contratar

11.9.1. A sancdo de impedimento de licitar e contratar seré
aplicada as infracdes previstas nos incisos II a VII do art.
155 da Lei n® 14.133/2021, quando ndo se justificar penalidade
mais grave.

11.9.2. O impedimento serd aplicado pelo prazo méaximo de 03
(trés) anos, produzindo efeitos no &ambito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a
sancdo, nos termos do art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021.

11.10. Declaracdo de inidoneidade

11.10.1. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
serd aplicada nas hipdbdteses previstas no art. 156, § 5°, da Lei
n°® 14.133/2021.

11.10.2. A penalidade serd aplicada pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, produzindo os efeitos
legais correspondentes perante a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos.

11.11. Procedimento para aplicagdo de multa

11.11.1. A aplicacdo de multa dependerd de prévia instauracéo
do procedimento administrativo cabivel, sendo assegurada a
Contratada defesa no prazo legal, contado da intimacédo.
11.11.2. A multa somente poderd ser aplicada por deciséo
devidamente motivada da autoridade competente, observada a
competéncia atribuida a Presidéncia da Céamara Municipal pelo
art. 42 do Decreto n°® 03/2023.

11.11.3. A aplicagdo da multa ndo exclui a obrigagdo de
reparacdo integral dos danos causados a Administracédo.

11.11.4. As sancdes previstas poderado ser aplicadas
cumulativamente com a multa gquando Jjuridicamente cabivel,
observado o art. 156, § 7°, da Lei n° 14.133/2021.

11.11.5. Caso a multa aplicada e as indenizacdes devidas
superem o valor eventualmente devido pela Administracdo a
Contratada, a diferenca poderd ser cobrada administrativamente
ou judicialmente, na forma da legislacéo.

11.12. Processo de responsabilizacédo

11.12.1. A aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar dependera da instauracdao de processo de
responsabilizacédo, observado o procedimento previsto no art.
158 da Lei n® 14.133/2021.

11.12.2. O processo serad conduzido por comissdo constituida na
forma da Lei n° 14.133/2021, assegurados o contraditdério e a
ampla defesa.
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11.12.3. Concluida a instrucéo, os autos deveréao ser

encaminhados a autoridade competente para decisdo, observada a
competéncia estabelecida no Decreto n°® 03/2023 da Cémara
Municipal.

11.13. Desconsideragdo da personalidade juridica

11.13.1. A personalidade Jjuridica da Contratada poderd ser
desconsiderada quando utilizada com abuso de direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos na Lei n°® 14.133/2021 ou para provocar confuséo
patrimonial, observadas as condig¢des estabelecidas no art. 160
da referida Lei.

11.14. Extincdo contratual

11.14.1. A aplicacdo de sancdo administrativa ndo impedird a
Administracdo de promover a extingcdo do contrato quando
configurada qualquer das hipdteses previstas nos arts. 137 a
139 da Lei n° 14.133/2021.

11.14.2. Poderdo Jjustificar a avaliacdo da extincdo, entre
outras hipdteses:

I - recusa injustificada de execucdo do objeto;

IT - 1impossibilidade definitiva e imputavel a Contratada de
realizacdo da palestra pelo profissional indicado;

ITI - tentativa de substituicdo definitiva do profissional em
desacordo com a contratacado;

IV - inexecucdo que comprometa a finalidade -essencial da

capacitacédo; e
V - demais hipdéteses previstas em lei.

11.15. Registro e publicidade das sangodes

11.15.1. As sancgdes definitivamente aplicadas deverdo ser
registradas e divulgadas nos sistemas e cadastros exigidos pela
legislacdo, observados o0s prazos e procedimentos legalmente
estabelecidos.

11.16. Reabilitacéo

11.16.1. A reabilitacdo do sancionado observard os requisitos
estabelecidos no art. 163 da Leili n® 14.133/2021 e demals normas
aplicéaveis.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os
fins, os documentos constantes do processo de contratacéo,
especialmente o Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD, o
Estudo Técnico Preliminar - ETP, a proposta comercial da futura
Contratada, os documentos de habilitagcdo e qualificacdo, a
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justificativa da 1inexigibilidade, a razd&o da escolha do
contratado, a Jjustificativa de preco, o parecer Jjuridico,
quando cabivel, o ato de autorizacdo da contratacdo direta e o
instrumento contratual.

12.2. Em caso de divergéncia entre este Termo de Referéncia e a
proposta comercial da Contratada, prevalecerdo as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, desde gque compativeis
com o objeto efetivamente ofertado e com os pressupostos que
fundamentarem a contratacdo direta.

12.3. As condig¢des técnicas e operacionais estabelecidas neste
Termo de Referéncia ndo poderdo ser modificadas informalmente
durante a execucdo, devendo eventual alteracdo observar os
requisitos e procedimentos previstos na Lei n°® 14.133/2021 e no
Decreto n® 03/2023 da Cédmara Municipal de Augusto de Lima/MG.
12.4. A contratacdo direta somente poderd ser formalizada apds
a conclusdo da instrucdo processual e comprovacao dos
requisitos previstos nos arts. 72 e 74 da Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto:

I - a necessidade administrativa;
IT - & adequacédo da solucéo;
ITI - a caracterizacdo do servigo como técnico especializado de

natureza predominantemente intelectual destinado ao treinamento
e aperfeicoamento de pessoal;

IV - a notdria especializacéo;

V - a inviabilidade de competicéo;

VI - a razdo da escolha do contratado;
VII - a justificativa do precgo;
VIII - & habilitacdo e qualificacdo necessérias;

IX - a disponibilidade orcamentaria; e
X - a autorizacdo da autoridade competente.
12.5. A indicacdo da ECP Comunicacdo e Projeto Ltda. e do Prof.
José Miranda Marques neste Termo de Referéncia decorre dos
elementos constantes da fase preparatdria, ficando a
contratacdo condicionada a confirmacdo, pelas pecas proéprias do
processo, de que estdo atendidos os pressupostos legais da
inexigibilidade.
12.6. A execucdo da palestra deverd ocorrer pessoalmente pelo
Prof. José Miranda Marques, vedada a substituicéo ou
transferéncia da prestacdo intelectual que tenha fundamentado a
inexigibilidade, observando-se o art. 74, § 4°, da Lei n°
14.133/2021.
12.7. O objeto possui carater pontual e ndo continuado, sendo
composto por palestra técnica presencial de 04 (quatro) horas e
assisténcia pds-palestra pelo periodo de 01 (um) més, ndo se
caracterizando como prestacdo continuada de assessoria ou
consultoria.
12.8. A assisténcia posterior deverd permanecer restrita ao
esclarecimento e resolucéo de davidas relacionadas aos
contetidos efetivamente ministrados, vedada sua utilizacdo para
ampliacdo informal do objeto.
12.9. A fiscalizagcdo e a gestdo da contratacdo deverdo observar
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as disposicdes da Lei n® 14.133/2021, do Decreto n°® 03/2023 da
Camara Municipal e deste Termo de Referéncia.

12.10. O recebimento provisdério e definitivo deverd observar o
art. 140 da Lei n° 14.133/2021 e o art. 41 do Decreto n°
03/2023 da Cémara Municipal de Augusto de Lima/MG.

12.11. A aplicacdo de sanc¢bdes administrativas observarad os
arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021 e o art. 42 do Decreto n°
03/2023, competindo a Presidéncia da Cédmara Municipal a
aplicacdo das penalidades, na forma da regulamentacdo local.
12.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo com
fundamento na Lei n° 14.133/2021, no Decreto n° 03/2023 da
Cémara Municipal de Augusto de Lima/MG, nas demais normas
aplicaveis e nos principios que regem as contratacgdes publicas.
12.13. A Administracdo poderd realizar diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instrucgdo processual, inclusive
quanto a qualificacdo do profissional, a formacdo do preco, as
condicgdes da assisténcia pds-palestra e aos demais elementos
necessarios a seguranca da contratacéo.

12.14. A publicidade da contratacdo direta deverd observar as
exigéncias legais aplicaveis, inclusive quanto a divulgacdo do
ato que autorizar a contratacdo e do instrumento contratual no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, quando
exigivel.

12.15. A execucdo do objeto somente poderd ser iniciada apds a
regular formalizacdo da contratacdo e emissdo da Ordem de
Servico ou instrumento equivalente.

12.16. Este Termo de Referéncia deverd ser aprovado pela
autoridade competente e integrar o processo administrativo de
contratacdo direta.

12.17. Ficam vedadas interpretacdes ou ampliacdes do objeto que
descaracterizem sua finalidade de capacitacdo e aperfeicoamento
de pessoal.

12.18. O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base na
necessidade identificada pela Cé&mara Municipal, nas conclusdes
do Estudo Técnico Preliminar e nas condigdes constantes da
proposta apresentada pela futura Contratada, observadas as
disposicgdes da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto n°® 03/2023.

Augusto de Lima - MG, 21 de agosto de 2026.

ADRIANO PEREIRA Assinado de forma digital por ADRIANO
APARECID0:00553223607 PEREIRA APARECIDO:00553223607

Adriano Pereira Aparecido
Presidente da Céamara Municipal
de Augusto de Lima
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ANEXO I - DECLARAGCAO UNIFICADA

A Camara de Augusto de Lima.

Eu, ):9:9.9.:9:9:9.9.9.:9:9:0:9.9.9.9:0:0.0.9.9: (Representante Legal devidamente
qualificado) da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob o CNPJ de n°
XXXKXKXKXXXXXX, DECLARO, para os devidos fins e sob as penas da Lei,
que a empresa:

a) cumpre plenamente o0s requisitos de habilitacdo exigidos
neste procedimento, nos termos do art. 63, inciso I, da Lei n°
14.133/2021;

b) inexiste qualquer fato impeditivo a sua habilitacdo e
contratacdo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias supervenientes;

c) ndo se enquadra em nenhuma das hipdteses de impedimento
previstas no art. 14 da Lei n° 14.133/2021;

d) ndo possuil sancdes vigentes que impecam sua participacdo em
licitacgdes ou contratacdes publicas, nos termos da legislacéo
aplicdvel, inclusive nos cadastros CEIS e CNEP;

e) ndo mantém vinculo com agente publico que atue no processo
de contratacdo, configurando conflito de interesses, nos termos
da legislacdo vigente;

f) a proposta apresentada foi elaborada de forma independente,
ndo havendo qualquer ajuste, acordo ou pratica que restrinja a
competitividade;

g) a proposta apresentada contempla a integralidade dos custos
para atendimento do objeto, incluindo todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
despesas necessarias a execucdo contratual, nos termos do art.
59, §1°, da Lei n° 14.133/2021;

h) tem plena ciéncia e concorda com todas as condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e em seus anexos;

i) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, nem menor de 16 anos, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, XXXIII,
da Constituicdo Federal;

7) ndo possul empregados submetidos a trabalho degradante ou
forcado, em observéncia aos principios constitucionais;

k) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social, quando
aplicéavel;

1) enquadra-se como microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa (se for o caso), atendendo aos requisitos da Lei
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Complementar n° 123/2006, estando apta a usufruir dos
beneficios legais;

m) no caso de cooperativa, cumpre os requisitos do art. 16 da
Lei n® 14.133/2021 (quando aplicavel);

n) cumpre a legislacdo aplicéavel, especialmente a Lei n
12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo), ndo praticando atos lesivos

(o)

contra a Administracdo Publica;
o) compromete-se a observar as disposigdes da Lei n°

13.709/2018 (LGPD), quando aplicéavel;

Declaro que as informacdes acima sdo verdadeiras, sob pena de
responsabilidade civil, administrativa e penal.

XXXXKXKXXXX, XX de XXXXXXX de 20XX.

NOME (RESPONSAVEL TECNICO OU REPRESENTANTE LEGAL)
CPF n°: XXX.XXX.XXX-XX
(assinatura e carimbo)
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ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2026
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 02/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE AUGUSTO DE LIMA/MG E A ECP COMUNICAGCAO E PROJETO
LTDA., PARA PRESTAGAO DE SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO DE
TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL.

A CAMARA MUNICIPAL DE AUGUSTO DE LIMA, Estado de Minas Gerais,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ
sob o n° com sede a

4
, Augusto de Lima/MG, neste ato
representada por seu Presidente, Sr.
, doravante denominada

CONTRATANTE, e, de outro 1lado, ECP COMUNICACAO E PROJETO
LTDA., pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede a

’ neste ato representada por

, doravante denominada CONTRATADA,
tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n°
18/2026 e em observadncia as disposicbdes da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente aos arts. 72 e
74, inciso III, alinea “f”, e §§ 3° e 4°, ao Decreto n°® 03, de
28 de dezembro de 2023, da Cémara Municipal de Augusto de
Lima/MG, e as demais normas aplicaveis, resolvem celebrar o
presente Contrato Administrativo, decorrente da
Inexigibilidade de Licitacdo n°® 02/2026, mediante as cliusulas
e condicdes a seguir estabelecidas.

DA INTEGRACAO DOS DOCUMENTOS A CONTRATAGCAO

Integram este Contrato, independentemente de transcricdo, e
vinculam as partes em todos os seus termos, no que forem
compativeis com o instrumento:

I - o Termo de Referéncia;

IT - o Estudo Técnico Preliminar - ETP, no que aplicavel a
execucdo contratual;

ITI - a proposta comercial da CONTRATADA, inclusive suas

condicdes e especificacdes aceitas pela Administracdo;

IV - o ato de autorizacdo da contratacdo direta; e

V - os demais documentos que, por sua natureza, integrem a
contratacao.

Em caso de divergéncia entre os documentos integrantes da

contratacéo, deverdo ser observadas prioritariamente as
condicdes estabelecidas neste Contrato e no Termo de
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Referéncia, sem prejuizo da preservagcdo das caracteristicas e
condigdes da proposta que tenham fundamentado a escolha da
CONTRATADA e a proéopria inexigibilidade.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratagdao de
servigo técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual para treinamento e aperfeigcoamento de pessoal,
mediante a realizagdo de 01 (uma) palestra técnica presencial,
com carga horaria de 04 (quatro) horas, sobre o tema “A
Comunicagéao da Camara Municipal através das Leis
Orcamentarias”, destinada aos vereadores, servidores e
assessores da Camara Municipal de Augusto de Lima/MG, a ser
ministrada pessoalmente pelo Prof. José Miranda Marques.

1.2. A contratacdo compreende, além da realizacdo da palestra,
a preparacdo e desenvolvimento do contetdo, disponibilizacido de
material didatico, emissdo de certificados aos participantes,
despesas necessidrias a execugdo presencial e assisténcia pds-
palestra pelo periodo de 01 (um) més, destinada ao
esclarecimento e resolucédo de davidas relacionadas aos
contetdos efetivamente ministrados.

1.3. A execucdo do objeto deverd observar integralmente as
especificacgdes, contetdo programatico, metodologia, condigdes
de prestacéo, requisitos, responsabilidades e demais
disposic¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra
este Contrato independentemente de transcricgdo.

1.4. A prestacdo intelectual que fundamentou a contratacédo
direta deverd ser executada pessoalmente pelo Prof. José
Miranda Marques, vedada sua substituicdo ou a subcontratacdo da
prestacdo intelectual que tenha justificado a inexigibilidade,
nos termos do art. 74, § 4°, da Lei Federal n° 14.133/2021.
1.5. A assisténcia pds-palestra possui natureza acessdria e
complementar a capacitacéo, nao se caracterizando como
prestacdo continuada de assessoria ou consultoria, ficando
restrita ao escopo e as condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.6. O objeto serd executado como solucdo uUnica e integrada,
pelo preco global contratado, nao havendo remuneracao
individualizada por participante, hora de atendimento ou
quantidade de duvidas apresentadas durante o ©periodo de
assisténcia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA VINCULACAO
2.1. O presente Contrato decorre de contratagcdo direta por
inexigibilidade de licitacdo, fundamentada no art. 74, inciso

III, alinea “f”, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar
de servigo técnico especializado de natureza predominantemente
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intelectual destinado ao treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, observados os pressupostos demonstrados no respectivo
processo administrativo.

2.2. A contratacdo observa, ainda, as disposicgdes dos arts. 72
e 74, §S§ 3° e 4°, da Leli Federal n° 14.133/2021, o Decreto n°
03, de 28 de dezembro de 2023, da Camara Municipal de Augusto
de Lima/MG, e as demais normas aplicéaveis.

2.3. A inexigibilidade encontra-se fundamentada nos documentos
que integram o) Processo Administrativo n° xx/2026,
especialmente na demonstracdo da inviabilidade de competicdao,
da notdéria especializacdo, da razdo da escolha da CONTRATADA e
do profissional responsavel pela execucéo, bem como na
justificativa do preco, ndo se fazendo necessaria a reprodugdo
integral dessas fundamentac¢des neste instrumento.

2.4. Vinculam esta contratacéo, independentemente de
transcrigcdo, o Termo de Referéncia, a proposta da CONTRATADA e
os demais documentos expressamente indicados no preédmbulo deste
Contrato, devendo a execugdo observar as condicdes neles
estabelecidas.

2.5. A CONTRATADA fica vinculada a sua proposta e as condicdes
que fundamentaram sua escolha, ndo podendo, durante a execucdo,
promover alteracdo que descaracterize o0s pressupostos que
justificaram a contratacédo direta.

2.6. Eventual alteracdo contratual somente poderd ocorrer nas
hipbéteses e condicdes admitidas pela Lei n°® 14.133/2021,
mediante a correspondente formalizacdo, vedada a alteracéo
informal do objeto ou das condicgdes essenciais que
fundamentaram a inexigibilidade.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

3.1. O objeto serd executado sob o regime de empreitada por
preco global, compreendendo todas as prestacdes, despesas e
encargos necessarios ao cumprimento integral da solucéo
contratada, nas condigcdes estabelecidas neste Contrato, no
Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA.

3.2. A execucgdo somente terd inicio apds a regular formalizacédo
da contratacdo e a emissdo da respectiva Ordem de Servigco ou
instrumento equivalente pela CONTRATANTE.

3.3. A execucdo compreenderd as seguintes etapas:

I - Etapa I - Capacitagdo presencial: realizagdo de 01 (uma)
palestra técnica presencial, com carga horadria total de 04
(quatro) horas, a ser ministrada pessoalmente pelo Prof. José
Miranda Marques, em data, horario e local previamente definidos
pela CONTRATANTE; e

IT - Etapa II - Assisténcia pds-palestra: disponibilizacdo de
suporte pelo periodo de 01 (um) més, contado na forma
estabelecida no Termo de Referéncia, destinado ao

esclarecimento e resolucéo de davidas relacionadas aos
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conteldos efetivamente ministrados.

3.4. Integram a execugdo, sem qualquer custo adicional para a
CONTRATANTE, a preparagcdo e desenvolvimento do contetdo,
material didéatico, certificados, transporte, deslocamento,
alimentacdo, hospedagem, quando necessaria, assisténcia pds-
palestra, tributos, encargos e demais despesas diretas ou
indiretas necessarias ao cumprimento integral do objeto.

3.5. A data, o hordrio e o local da capacitacdo seréo
previamente ajustados entre as partes e formalizados pela
CONTRATANTE, observadas as condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

3.6. Eventual impossibilidade superveniente de realizacdo da
palestra na data estabelecida deverd ser 1imediatamente
comunicada e devidamente justificada, ficando eventual
remarcacao condicionada a anuéncia da CONTRATANTE, sem
acréscimo de valor e preservada a execugdo pessoal pelo
profissional indicado.

3.7. A realizacdo da palestra, isoladamente, ndo caracteriza o
cumprimento integral do objeto, permanecendo a CONTRATADA
responsavel pelas demais obrigacdes, inclusive pela
disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra durante o periodo
contratado.

3.8. A execucdo material do objeto serd considerada concluida
apdés o cumprimento das duas etapas e das demais obrigacdes
previstas, sem prejuizo dos procedimentos de fiscalizacéo,
recebimento, liquidacédo e pagamento.

3.9. As condigdes detalhadas de execucgdo, inclusive quanto ao
conteudo programatico, material didatico, certificados,
assisténcia pbds-palestra, infraestrutura, comprovacao da
execugdo, intercorréncias e demais requisitos operacionais, sé&o
aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra este
Contrato independentemente de transcricgédo.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, RECEBIMENTO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente Contrato é de R$ 12.300,00
(doze mil e trezentos reais), correspondente a execucgdo
integral do objeto, conforme proposta apresentada pela
CONTRATADA e aceita pela Administracdo.

4.2. O valor contratado compreende todos os custos diretos e
indiretos necesséarios a execucdo integral do objeto, inclusive
honorarios, preparacdo e desenvolvimento do contetdo, material
didatico, certificados, transporte, deslocamento, alimentacéao,
hospedagem, assisténcia pds-palestra, tributos, encargos e
demais despesas necessarias, ndo sendo devido qualquer
pagamento adicional pela CONTRATANTE.

4.3. O pagamento serd efetuado em parcela dunica, apds a
execucdo 1integral do objeto, compreendendo a realizacdo da
palestra e o cumprimento do periodo de 01 (um) més de
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assisténcia pbs-palestra, condicionado ao recebimento
definitivo, a regular liquidacdo da despesa e a apresentacdo da
documentacdo fiscal pertinente.

4.4. A realizacdo da palestra nédo ensejara, isoladamente,
direito ao pagamento integral, considerando gque a assisténcia
pbds-palestra integra a solucdo e o preco global contratados.
4.5. O recebimento provisério e definitivo do objeto observara
o art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021, o art. 41 do Decreto
n® 03/2023 da Cémara Municipal de Augusto de Lima/MG e os
procedimentos e critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.
4.6. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, <contado da finalizacdo da 1liquidacdo da despesa,
mediante crédito em conta bancdria indicada pela CONTRATADA,
observada a ordem cronoldégica de pagamentos e as demais
disposicdes legais aplicéaveis.

4.7. A liquidagdo ficard condicionada a wverificacdo do
cumprimento das obrigacgdes contratuais, a apresentacdo de
documento fiscal vadlido e a comprovacdo das condic¢des exigiveis
para o pagamento, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.
4.8. Havendo erro na Nota Fiscal ou documento equivalente, ou
qualquer circunstdncia que impeca a ligquidacdo da despesa, a
CONTRATADA serd comunicada para promover a regularizacdao,
ficando o pagamento condicionado ao saneamento da pendéncia.
4.9. Serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na
legislacédo vigente, quando aplicéaveis.

4.10. N&o serd admitido pagamento antecipado.

4.11. Eventual inexecucédo parcial ou execucao em
desconformidade poderd repercutir no valor devido, mediante
apuracdo e motivacdo da Administracdo, sem prejuizo das medidas
corretivas, responsabilidades e sancgdes cabiveis, observadas as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.12. As condigdes detalhadas relativas a afericdo da execucéo,
recebimento provisdério e definitivo, ligquidacdo, pagamento e
tratamento de eventuais desconformidades sdo aquelas
estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra este Contrato
independentemente de transcricdo.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DO PRAZO DE EXECUGAO

5.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato serd de 03 (trés)
meses, contado da data de sua assinatura, periodo considerado
suficiente para a realizacdo da capacitacdo, cumprimento da
assisténcia pdbs-palestra, recebimento do objeto e adocgcdo das
providéncias administrativas necessdrias ao encerramento da
contratacao.

5.2. A execucdo do objeto terd inicio apds a emissdo da Ordem
de Servigco ou instrumento equivalente, observada a data
previamente definida entre as ©partes ©para realizacdo da
capacitacdo presencial.
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5.3. A Etapa I - Capacitacédo presencial sera executada na data,
hordrio e 1local estabelecidos pela CONTRATANTE, com carga
horédria total de 04 (quatro) horas, nas condig¢des previstas no
Termo de Referéncia.

5.4. A Etapa II - Assisténcia pds-palestra terd duracdo de 01
(um) més, iniciando-se no primeiro dia subsequente a realizacéo
da capacitacdo presencial, durante o qual a CONTRATADA deveréa
manter disponivel o suporte previsto no Termo de Referéncia.
5.5. 0 prazo de execugdo material do objeto encerrar-se-a apods
o cumprimento integral da Etapa II, sem prejuizo das obrigacdes
que, por sua natureza, devam subsistir apds a conclusdo da
execucao.

5.6. O encerramento do prazo de execucdo ndo se confunde com o
término da vigéncia contratual, devendo permanecer PpPrazo
suficiente ©para o recebimento ©provisério e definitivo,
liquidac&o, pagamento e demais providéncias necessarias ao
regular encerramento da contratacdo.

5.7. Eventual necessidade de alteracdo dos prazos deverd ser
formalmente justificada e observar as hipdteses, requisitos e
procedimentos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, vedada a
prorrogagdo ou alteracgdo informal.

5.8. A impossibilidade superveniente de realizacdo da palestra
na data estabelecida devera ser imediatamente comunicada pela
parte que dela tiver conhecimento, ficando eventual remarcacdo
condicionada a analise e concordéncia da CONTRATANTE,
preservadas as condigdes essencials da contratagdo e sem
acréscimo de preco, quando n&o houver fundamento legal para
tanto.

5.9. A eventual remarcacdo da palestra ndo autoriza a
substituigcdo do profissional cuja qualificacdo fundamentou a
inexigibilidade, permanecendo obrigatdéria a execugdo pessoal
pelo Prof. José Miranda Marques, nos termos deste Contrato e do
Termo de Referéncia.

5.10. As condig¢des detalhadas relativas aos prazos, inicio da
execucgdo, assisténcia pbs-palestra, intercorréncias e
remarcacdo sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia,
que integra este Contrato independentemente de transcricgédo.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a
conta de recursos prdéprios consignados no orcamento da Cémara
Municipal de Augusto de Lima/MG para o exercicio financeiro de
2026, mediante a seguinte dotac&o orcamentéaria:

01.01.01.01.031.0001.2001.33903900 - Ficha 08.

6.2. A emissdo do empenho deverd preceder a realizacdo da
despesa, em observancia as normas de execugdo orcamentaria e
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financeira aplicaveis.

6.3. A CONTRATANTE ©providenciard o empenho da despesa
correspondente ao valor contratado, observada a disponibilidade
orcamentdria certificada nos autos do processo administrativo.
6.4. Eventuais ©providéncias de natureza orcamentaria ou
contdbil necessarias a execucdo deste Contrato observardo a
legislacdo aplicédvel e ndo poderdo implicar alteracdo informal
do objeto ou do valor contratado.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

7.1. Constituem obrigacdes das partes aquelas estabelecidas
neste Contrato e, especialmente, no Termo de Referéncia, que o
integra independentemente de transcricgéo, devendo ser
integralmente observadas durante a execucédo.

7.2. Obrigagdes da CONTRATANTE

7.2.1. Sem prejuizo das demais obrigag¢des previstas no Termo de
Referéncia, compete a CONTRATANTE:

I - emitir a Ordem de Servico ou instrumento equivalente e
disponibilizar as condig¢des necessarias a realizacdo da
capacitacéo;

IT - definir e comunicar a CONTRATADA a data, o horario e o
local da palestra, nos termos ajustados;

IIT - fornecer as informacdes e os dados dos participantes
necessarios a adequada execucdo e a emissdo dos certificados;
IV - acompanhar e fiscalizar a execugdo por meio de agente(s)
formalmente designado(s);

V - comunicar a CONTRATADA eventuais irregularidades ou

desconformidades verificadas, solicitando sua correcdo quando
cabivel;

VI - realizar o recebimento provisdério e definitivo do objeto
nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e na
regulamentacdo aplicavel;

VII - efetuar a liquidacdo e o pagamento do valor devido, desde
que cumpridas as condicdes contratuais; e

VIII - cumprir as demais obrigacgdes atribuidas a CONTRATANTE no
Termo de Referéncia.

7.3. Obrigacdes da CONTRATADA

7.3.1. Sem prejuizo das demais obrigag¢des previstas no Termo de
Referéncia, compete a CONTRATADA:

I - executar integralmente o objeto nas condig¢des, prazos e
especificacdes contratados;

IT - assegurar gque a palestra seja ministrada pessoalmente pelo
Prof. José Miranda Marques, vedada a substituicéao ou
subcontratacdo da prestacdo intelectual que fundamentou a
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inexigibilidade, observado o art. 74, § 4°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

IIT - cumprir a carga horaria de 04 (quatro) horas e observar o
contelldo programdtico estabelecido no Termo de Referéncia;

IV - disponibilizar o material didatico e os certificados dos
participantes, nas condicdes contratadas;

V - manter disponivel a assisténcia pods-palestra pelo periodo
de 01 (um) més, destinada ao esclarecimento e resolucdo de
davidas relacionadas aos contetdos ministrados;

VI - arcar com todos o0s custos e despesas necessarios a
execucao integral, inclusive transporte, deslocamento,
alimentacdo, hospedagem, tributos, encargos e demais custos
diretos e indiretos compreendidos no precgo global;

VII - comunicar 1imediatamente qualquer fato que possa
comprometer a execugdo e prestar os esclarecimentos solicitados
pela fiscalizacéo;

VIII - corrigir, gquando cabivel, as desconformidades de sua
responsabilidade identificadas durante a execucédo;

IX - manter, durante a vigéncia contratual, as condigdes de
habilitacdo e regularidade exigiveis para a contratacéo;

X - responsabilizar-se pelos danos diretamente causados a

CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes de sua atuacdo na
execucdo, na forma da legislacédo aplicavel; e

XI - cumprir integralmente as demais obrigag¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia.

7.4. Da execugdo pessoal

7.4.1. A execucdo pessoal da prestacdo intelectual pelo Prof.
José Miranda Marques constitui condic&o essencial deste
Contrato, tendo em vista que suas caracteristicas profissionais
integram os fundamentos da escolha da CONTRATADA e da
contratacdo por inexigibilidade.

7.4.2. Eventual impedimento superveniente do profissional
deverd ser imediatamente comunicado e devidamente justificado a
CONTRATANTE, cabendo a Administracéo avaliar eventual
remarcacdo da capacitacdao, preservadas as condigcdes que
fundamentaram a contratacao.

7.4.3. A impossibilidade definitiva de execucdo pelo
profissional indicado n&o autoriza sua substituicdo automatica,
devendo a CONTRATANTE avaliar as consequéncias contratuais
cabiveis, inclusive a eventual extincdo do ajuste.

7.5. Da assisténcia pés-palestra
7.5.1. A assisténcia pds-palestra deverd permanecer disponivel
durante todo o periodo contratado, mediante o canal de

atendimento informado pela CONTRATADA, sem dgqualquer cobranca
adicional.

59


mailto:cmalimamg@yahoo.com.br

Y

- i
B
~

b CAMARA MUNICIPAL DE AUGUSTO DE LIMA
ALAMEDA DAS PALMEIRAS, N° 455 — CENTRO - (38) 3758-1276
‘*: ﬁ [ CEP. 39219-000 — AUGUSTO DE LIMA — MG

e E-MAIL: cmalimamg@yahoo.com.br

>

7.5.2. A auséncia de duvidas ou solicitacdes pela CONTRATANTE
durante o periodo de assisténcia ndo caracterizarad inexecucgéo,
desde que o suporte tenha permanecido efetivamente disponivel.
7.5.3. A assisténcia possui cardter acessério a capacitacdo e
néo compreende servigos de assessoria ou consultoria
continuada, elaboracao de pareceres, documentos
administrativos, pecas legislativas ou outras atividades
estranhas ao contetdo ministrado.

7.6. Disposigdo complementar

7.6.1. As condigdes detalhadas relativas as obrigacdes das
partes, material didatico, certificados, assisténcia,
responsabilidades, protecdo de dados, dever de informacdo e
demais condicdes de execucgdo sdo aquelas estabelecidas no Termo
de Referéncia, prevalecendo suas disposicdes complementares
naquilo que ndo contrariar este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1. A execugcdo do presente Contrato serd acompanhada e
fiscalizada pela CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei
Federal n° 14.133/2021, do Decreto n° 03/2023 da Céamara
Municipal de Augusto de Lima/MG e das condicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia.

8.2. A CONTRATANTE designara formalmente o(s) agente (s)
publico (s) responsavel (is) pela gestdo e/ou fiscalizacéao
contratual, observados os requisitos, atribuicgdes e critérios
estabelecidos na regulamentacdo local.

8.3. 0 acompanhamento da execucéo deveréa verificar,
especialmente:

I - a realizacdo pessocal da palestra pelo Prof. José Miranda
Marques;

IT - o cumprimento da carga horaria de 04 (quatro) horas e das
condicdes essenciais da capacitacéo;

ITT - a disponibilizacdo do material didatico e dos
certificados;

IV - a disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra durante o
periodo de 01 (um) més; e

V - o cumprimento das demais obrigac¢des previstas neste

Contrato e no Termo de Referéncia.

8.4. O responséavel pela fiscalizacdo registrard as ocorréncias
relevantes verificadas durante a execucdo e comunicara a
CONTRATADA as desconformidades identificadas, determinando as
providéncias necessarias a sua regularizacdo, quando cabiveis,
nos termos do art. 117, § 1°, da Lei n° 14.133/2021.

8.5. As situag¢des que ultrapassarem as atribuicgdes ou
competéncias do responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacédo
deveréo ser encaminhadas tempestivamente a autoridade

competente para adocdo das providéncias cabiveis, conforme art.
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117, § 2°, da Lei n° 14.133/2021.

8.6. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA ©pelo cumprimento
integral das obrigacdes assumidas.

8.7. O recebimento provisdério e definitivo do objeto observara
as competéncias e procedimentos previstos no art. 41 do Decreto
n® 03/2023 da Cédmara Municipal de Augusto de Lima/MG, no art.
140 da Lei n°® 14.133/2021 e no Termo de Referéncia.

8.8. A gestdo e a fiscalizacdo deverdo observar critérios de
proporcionalidade, materialidade e risco, mantendo registros
suficientes para comprovar a regular execugdo, especialmente
quanto a pessoalidade da prestacdo intelectual, realizacdo da
capacitacédo e disponibilizacdo da assisténcia pds-palestra.
8.9. As atribuicdes detalhadas do gestor e/ou fiscal, os
procedimentos de acompanhamento, os registros da execucdo, o
tratamento das ocorréncias e os demais controles aplicaveis séo
aqueles estabelecidos no Termo de Referéncia, que integra este
Contrato independentemente de transcricgédo.

CLAUSULA NONA - DAS INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A CONTRATADA responderé administrativamente pelas
infracdes praticadas no &ambito da contratacdo e da execucgdo
deste Contrato, observados os arts. 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021, o art. 42 do Decreto n° 03/2023 da Céamara
Municipal de Augusto de Lima/MG e as disposicdes do Termo de
Referéncia.

9.2. Pela pratica das infracgdes administrativas previstas no
art. 155 da ©Lei n°® 14.133/2021, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA, assegurados o contraditdédrio e a ampla defesa, as
seguintes sancgdes:

I - adverténcia;
IT - multa;
ITI - impedimento de licitar e contratar; e

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3. A aplicacédo das sangdes observara a natureza e a gravidade
da infracéao, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados a
Administracdo e os demais critérios previstos no art. 156, §
1°, da Lei n° 14.133/2021.

9.4. Das multas

9.4.1. Sem prejuizo das demais sangdes legalmente cabiveis,
poderdo ser aplicadas as seguintes multas:

I - multa moratdédria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado, <calculada sobre o valor global do
Contrato, limitada a 10% (dez por cento);

IT - multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor global
do Contrato, em caso de inexecucdo total injustificada;

ITI - multa compensatdéria de 5% (cinco por cento) do wvalor
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global do Contrato, em caso de inexecucdo parcial relevante que
ndo caracterize inexecucdo total;

IV - multa compensatéria de 5% (cinco por cento) do wvalor
global do Contrato, pela substituicdo indevida do profissional
cuja qualificacdo fundamentou a inexigibilidade;

V - multa compensatéria de 5% (cinco por cento) do valor global
do Contrato, pela ndo disponibilizacdo injustificada da
assisténcia pds-palestra durante o periodo contratado; e

VI - multa compensatdria de 2% (dois por cento) do valor global
do Contrato, pelo descumprimento injustificado de obrigacéo
acessdéria que nédo comprometa substancialmente a finalidade da
contratacao.

9.4.2. A aplicacdo das multas devera observar a natureza da
infracdo, sua gravidade, extensdo e consequéncias, vedada a
imposicdo cumulativa de multas sobre o mesmo fato guando
caracterizada duplicidade sancionatéria.

9.4.3. 0O atraso injustificado que comprometa a utilidade da
prestagcdo ou inviabilize a realizacdo da capacitacdo para a
finalidade pretendida poderd, mediante decisdo motivada, ser
caracterizado como inexecugdo parcial grave ou total, conforme
O caso.

9.4.4. A aplicacdo de multa ndo excluird a obrigacdo de
reparagcdo integral dos danos comprovadamente causados @ a
Administracéo.

9.5. Do procedimento e da competéncia

9.5.1. Nenhuma sancdo serd aplicada sem a observancia do
procedimento administrativo legalmente cabivel, assegurados a
CONTRATADA o contraditdério e a ampla defesa.

9.5.2. Nos termos do art. 42 do Decreto n° 03/2023, compete a
Presidéncia da Camara Municipal de Augusto de Lima/MG a

aplicacéo das sancdes administrativas, observadas as
competéncias relativas a instrucéo dos respectivos
procedimentos.

9.5.3. A aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade observara o processo

de responsabilizacdo previsto no art. 158 da Lei n®
14.133/2021.
9.5.4. As sanc¢des aplicadas deverdo ser regilstradas e

divulgadas nos sistemas e cadastros legalmente exigidos.

9.6. Disposigdes complementares

9.6.1. A aplicacdo das sancdes administrativas ndo impedira,
quando cabivel, a extincdo do Contrato, a cobranca de
indenizacdo pelos prejuizos causados e a adocdo das demais
providéncias previstas na Lei n° 14.133/2021.

9.6.2. As hipdbteses de infracédo, critérios de enquadramento,
gradacdo das penalidades, procedimento sancionatdério e demais
condigdes aplicaveis encontram-se detalhadas no Termo de
Referéncia, que 1integra este Contrato independentemente de
transcricéo.
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CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGCAO CONTRATUAL

10.1. O presente Contrato poderda ser extinto nas hipdteses e
condigdes previstas nos arts. 137 a 139 da Lei Federal n°
14.133/2021, mediante deciséao devidamente motivada e
observédncia dos procedimentos legalmente aplicéaveis.

10.2. Constituirdo motivos para extincdo contratual, quando
configuradas as hipdéteses legais pertinentes, especialmente:

I - o ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cléausulas
contratuais, especificac¢bes, condig¢des ou prazos;

IT - o desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela
autoridade competente, gestor ou fiscal do Contrato;

ITI - o retardamento injustificado da execucdo gque comprometa a
finalidade da contratacéo;

IV - a paralisacdo ou impossibilidade de execucgdo do objeto nas
condicdes contratadas;

V - a ocorréncia das demais situacdes previstas no art. 137 da
Lei n® 14.133/2021.

10.3. Da execucgdo pessoal e seus reflexos na extincgédo

10.3.1. Considerando que a contratacdo por inexigibilidade foi
fundamentada, entre outros elementos, nas caracteristicas
profissionais e na notdéria especializacgdo do Prof. José Miranda
Marques, a impossibilidade definitiva de execucdo pessoal da
prestacdo intelectual pelo referido profissional devera ser
formalmente comunicada a CONTRATANTE e submetida a avaliacéo
administrativa.

10.3.2. A impossibilidade definitiva de execucdo pelo
profissional indicado nao autorizaré sua substituicgdao
automatica por outro profissional, em observéncia ao art. 74, §
4°, da Lei n° 14.133/2021.

10.3.3. Verificada a impossibilidade definitiva de execucéo
pessoal e ndo sendo juridicamente possivel ou conveniente a
preservacdo do ajuste, a CONTRATANTE poderd promover a extincio
do Contrato, observadas as disposicdes dos arts. 137 a 139 da
Lei n® 14.133/2021.

10.3.4. A impossibilidade temporaria, devidamente comprovada,
poderéa ensejar a remarcacao da capacitacéo, mediante
concordancia da CONTRATANTE, desde que preservados o interesse
publico, a execugdo pessoal pelo profissional indicado, o
objeto e as demais condig¢des essenciais da contratacédo.

10.4. Das formas de extincéo

10.4.1. A extincdo do Contrato podera ocorrer:

I - por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto
gquando o descumprimento decorrer de sua prdépria conduta;
IT - de forma consensual, por acordo entre as partes,

conciliacdo, mediagcdo ou comité de resolucdo de disputas, desde
qgque haja interesse da Administracdo; ou
IIT - por decisédo arbitral, quando admitida e prevista, ou por
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decisdo judicial,

observadas as condic¢des do art. 138 da Lei n° 14.133/2021.
10.4.2. A extincéo determinada  por ato unilateral da
CONTRATANTE ou consensual deverd ser precedida de autorizacéo
escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzida a
termo no respectivo processo.

10.5. Dos efeitos da extincéo

10.5.1. A extincdo contratual ndo afastaréa:

I - a apuracdo das responsabilidades decorrentes de eventual
inadimplemento;

IT - a aplicacgdo das sangdes administrativas cabiveis, mediante
o devido processo;

ITI - a obrigagcdo de reparacdo dos danos comprovadamente
causados;

IV - o pagamento das parcelas regularmente executadas e aceitas
pela Administracdo, quando juridicamente devido; e

V - as demais consequéncias estabelecidas nos arts. 138 e 139
da Lei n° 14.133/2021.

10.5.2. Na hipdtese de extincdo antes da conclusédo integral do
objeto, eventual valor devido a CONTRATADA deverd corresponder
exclusivamente a prestacdo efetivamente executada, aproveitavel
e regularmente aceita pela Administracdo, observada a apuracéo
administrativa pertinente.

10.5.3. A extingcdo n&o impedird a adogcdo das medidas
necessarias a preservagcdo dos direitos da CONTRATANTE e a
adequada conclusdo do processo administrativo.

10.6. Extingdo pelo término da vigéncia

10.6.1. O Contrato extinguir-se-& regularmente com o término de
sua vigéncia, desde que cumpridas as obrigacdes assumidas pelas
partes, sem prejuizo das responsabilidades que, por sua
natureza, devam subsistir ao encerramento contratual.

10.7. Disposigdo complementar

10.7.1. As demais condicdes relacionadas a execucao,
inadimplemento, fiscalizacdo e responsabilidades que possam
repercutir na exting¢do contratual observardao o Termo de
Referéncia, que 1integra este Contrato independentemente de
transcricédo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS, REAJUSTE
E EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. Eventuails alteracdes deste Contrato observardo as
hipdteses, limites, requisitos e procedimentos previstos nos
arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante a
devida motivacdo e formalizacdo no processo administrativo.

11.2. A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar, nas mesmas
condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, nos limites estabelecidos no art. 125 da
Lei n° 14.133/2021, ressalvadas as hipdteses legalmente
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admitidas de alteracdo consensual.

11.3. As alteracdes contratuais ndo poderdo descaracterizar o
objeto nem modificar os ©pressupostos que fundamentaram a
contratacdo direta por inexigibilidade, especialmente quanto a
natureza da prestagdo e a execugdo pessoal pelo profissional
indicado.

11.4. Do reajuste

11.4.1. Os ©pregos 1inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustédveis no prazo de 01 (um) ano, contado da data do
orcamento estimado adotada pela Administracdo para esta
contratacao.

11.4.2. Considerando a natureza pontual do objeto e a vigéncia
contratual prevista, ndo se projeta a incidéncia de reajuste
durante a execucdo ordindria do Contrato.

11.4.3. Caso, excepcionalmente, a relacdo contratual ultrapasse
e} interregno minimo de 01 (um) ano por circunsténcia
juridicamente admissivel, eventual reajuste observard o indice
definido no Termo de Referéncia e a legislacdo aplicéavel,
contado da respectiva data-base.

11.5. Do equilibrio econdmico-financeiro

11.5.1. O disposto gquanto ao reajuste ndo prejudica o direito
ao restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do Contrato, quando configurada qualquer das hipdéteses
legalmente admitidas, especialmente a prevista no art. 124,
inciso II, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021.

11.5.2. Eventual pedido de restabelecimento do equilibrio
econbmico-financeiro deverd ser devidamente fundamentado e
acompanhado dos documentos necessdrios a demonstracdo:

I - do fato superveniente alegado;

IT - de seu enquadramento em hipdtese legal;

ITI - de sua repercussdo efetiva sobre os encargos assumidos; e
IV - do nexo causal entre o evento e o desequilibrio econdmico-

financeiro alegado.

11.5.3. A simples elevacdo ordinadria de custos, variacéo
previsivel de mercado ou ocorréncia inerente ao risco normal da
atividade empresarial néo ensejara, por si sb, o)
restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro.

11.5.4. O pedido sera analisado pela CONTRATANTE mediante
decisdo motivada, observadas as disposicgdes legais e as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

11.6. Da formalizacéo

11.6.1. As alteracdes que modifigquem clausulas contratuais
deveréo ser formalizadas pelo instrumento juridicamente
adequado, observadas as hipdéteses em que a Lei n°® 14.133/2021
admite simples apostila.

11.6.2. N&ao produzirdo efeitos alteracgdes informais realizadas
durante a execucdo que impliquem modificacdo do objeto, do
valor, dos ©prazos ou das demais condicdes essenciais da
contratacao.
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11.7. Aplicam-se complementarmente as alteracdes, reajuste e
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro as disposicgdes
constantes do Termo de Referéncia, que integra este Contrato
independentemente de transcricgéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

12.1. Ndo haverd exigéncia de garantia da contratacdo prevista
nos arts. 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. A ndo exigéncia de garantia contratual decorre das
caracteristicas especificas da contratacdao, considerando,

especialmente:

I - o reduzido valor da contratacgcdo, correspondente a RS
12.300,00 (doze mil e trezentos reais);

IT - a natureza pontual e a curta duracdo da prestacao;

ITI - a baixa complexidade operacional do objeto;

IV - a inexisténcia de antecipacdo de pagamento;

V - a realizacdo do pagamento em parcela Unica somente apds a

execugdo integral do objeto, o recebimento definitivo e a
regular liquidacdo da despesa; e

VI - a auséncia de risco financeiro que, diante das
caracteristicas concretas da contratacéo, Justifique a
imposicdo de garantia adicional a CONTRATADA.

12.3. A dispensa da garantia —contratual ndo afasta a

responsabilidade da CONTRATADA pelo integral cumprimento das
obrigacdes assumidas, pelos danos que lhe sejam imputédveis, nem
a aplicacdo das medidas administrativas e sangdes previstas
neste Contrato, no Termo de Referéncia e na legislacéo
aplicéavel.

12.4. A CONTRATADA permanecera responsavel pela adequada
execucdo do objeto até o cumprimento integral das obrigacdes
assumidas, inclusive da assisténcia poés-palestra pelo periodo
de 01 (um) més.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. As partes deverdo observar as disposicdes da Lei Federal
n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), relativamente aos dados pessoals a que tiverem acesso
em razdo da execucdo deste Contrato.

13.2. O0Os dados pessoais eventualmente disponibilizados pela
CONTRATANTE & CONTRATADA, especialmente aqueles necessarios a
identificacdo dos participantes e a emissdo dos certificados,
deverdo ser tratados exclusivamente ©para as finalidades
relacionadas a execucdo do objeto, observados os principios da
finalidade, adequacdo, necessidade e seguranca previstos na
LGPD.

13.3. A CONTRATADA obriga-se a:

I - utilizar os dados pessocals somente para as finalidades
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necessarias a execucgdo contratual;

IT - limitar o acesso aos dados as pessoas que efetivamente
necessitem deles para o cumprimento do objeto;
IITI - adotar medidas técnicas e administrativas razodveis para

protegé-los contra acessos ndo autorizados e situacgdes
acidentais ou 1licitas de destruicéo, perda, alteracéo,
comunicacdo ou divulgacédo;

IV - ndo compartilhar os dados com terceiros para finalidade
estranha a execucdo deste Contrato, salvo quando houver
fundamento legal;

V - comunicar a CONTRATANTE, sem demora injustificada, eventual
incidente de seguranca envolvendo dados pessoais relacionados a
execucdo contratual; e

VI - encerrada a finalidade do tratamento, promover a
eliminacdo ou destinacdo adequada dos dados, ressalvadas as
hipbteses em que sua conservacdo seja autorizada ou exigida
pela legislacéo.

13.4. A  CONTRATADA nédo ©poderd utilizar os dados dos
participantes para fins comerciais, promocionais, formacdo de
banco de dados préprio, divulgagcdo ou qualgquer finalidade néo
relacionada ao objeto, salvo se houver fundamento Jjuridico
autdnomo que legitime o tratamento.

13.5. Cada parte responderd pelos atos de tratamento de dados
pessoais que realizar no dmbito de suas respectivas
atribuicdes, observadas as responsabilidades estabelecidas pela
LGPD.

13.6. As obrigacdes previstas nesta clausula subsistirdo apds o
encerramento do Contrato enquanto houver tratamento ou
conservacdo legitima de dados pessoais decorrentes de sua
execucgao.

13.7. Aplicam-se complementarmente as disposicdes sobre
protecdo de dados previstas no Termo de Referéncia, que integra
este Contrato independentemente de transcricgdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA MANUTENCAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO E DAS EXIGENCIAS LEGAIS

14.1. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucgédo
do Contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para
a contratacdo direta, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

14.2. A CONTRATADA deverd comunicar a CONTRATANTE qualquer fato
superveniente que possa comprometer as condig¢des de habilitacéao
ou qualificacdo gque fundamentaram a contratacédo.

14.3. Antes da formalizacdo do Contrato e nos demais momentos
em que juridicamente cabivel, a CONTRATANTE poderad realizar as
verificagcdes necessdrias quanto a regularidade da CONTRATADA e
a inexisténcia de impedimentos para contratar com a
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Administracéo Puiblica, observadas as disposicgdes legais
aplicaveis.

14.4. A CONTRATADA deverd cumprir, durante toda a execucdo
contratual, as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei
para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social
e aprendiz, bem como outras reservas estabelecidas em normas
especificas, quando aplicédveis, nos termos dos arts. 92, XVII,
e 116 da Lei n° 14.133/2021.

14.5. Sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA
deverd comprovar o cumprimento das obrigagdes previstas no item
anterior, na forma estabelecida pela legislacdo aplicavel.
14.6. A perda superveniente de condicéo necessaria a
contratacdo ou o descumprimento das obrigacgdes previstas nesta
cldusula serd analisado pela CONTRATANTE para adogdo das
providéncias cabiveis, observados a natureza da irregularidade,
a possibilidade de saneamento e o0s efeitos previstos neste
Contrato e na Lei n® 14.133/2021.

14.7. Aplicam-se complementarmente as exigéncias de
habilitac&o, qualificacd&o e regularidade previstas no Termo de
Referéncia e nos demais documentos integrantes da contratacéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGCAO E DA EFICACIA

15.1. Incumbird a CONTRATANTE promover a divulgacdo do presente
Contrato no Portal Nacional de Contratac¢des Publicas - PNCP, na
forma do art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.2. Por se tratar de contratacdo direta por inexigibilidade
de licitacdo, a divulgacdo do Contrato no PNCP deverad ocorrer
no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da data de sua
assinatura, constituindo condicdo indispensavel para sua
eficdcia, nos termos do art. 94, inciso II, da Lei n°
14.133/2021.

15.3. A CONTRATANTE deverd promover, ainda, a divulgacdo e
manutencdo a disposicdo do publico, em sitio eletrdnico
oficial, do ato que autorizar a contratacdo direta ou do
extrato decorrente do Contrato, em atendimento ao art. 72,
pardgrafo unico, da Lei n° 14.133/2021.

15.4. Serdo observadas, complementarmente, as demais exigéncias
de transparéncia e publicidade previstas na Lei n°® 14.133/2021,
na Lei n°® 12.527/2011, no Decreto n° 03/2023 da Céamara
Municipal de Augusto de Lima/MG e nas demais normas aplicéaveis.
15.5. A CONTRATANTE adotard as providéncias administrativas
necessadrias a correta divulgacdo dos documentos e informacdes
relativos a contratacdo, observadas as responsabilidades dos
agentes competentes e as regras aplicdveis ao sistema utilizado
para envio das informacdes ao PNCP.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS E DA LEGISLACAO
APLICAVEL
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16.1. O presente Contrato serda regido pela Lei Federal n°
14.133/2021, pelo Decreto n° 03, de 28 de dezembro de 2023, da
Cédmara Municipal de Augusto de Lima/MG, pelas demais normas
aplicaveis a contratagcdo e pelas clausulas e condigdes
estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia.

16.2. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE segundo
as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, da regulamentacdao
aplicadvel e dos demais preceitos de direito publico, observadas
as peculiaridades e os fundamentos que deram origem a
contratacdo direta.

16.3. Aplicam-se supletivamente aos casos omissos, quando
compativeis com o regime Jjuridico-administrativo, os principios
da teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito
privado, nos termos do art. 89 da Lei n® 14.133/2021.

16.4. A 1interpretacdo e a aplicagcdo das disposicdes deste
Contrato deverdo preservar a finalidade publica da contratacéo,
as condigcdes estabelecidas no Termo de Referéncia e os
pressupostos que fundamentaram a inexigibilidade de licitacdo,
especialmente quanto a natureza intelectual do servico e a
execugdo pessoal pelo profissional indicado.

16.5. Eventuais duavidas ou controvérsias de natureza
administrativa surgidas durante a execucdo deverdo, sempre gue
possivel, ser solucionadas no ambito administrativo, mediante
decis&o fundamentada da autoridade competente, sem prejuizo dos
demais meios legalmente admitidos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ATUALIZACAO MONETARIA POR ATRASO NO
PAGAMENTO

17.1. Ocorrendo atraso no pagamento por responsabilidade
exclusiva da CONTRATANTE, apds regularmente cumpridas pela
CONTRATADA as condicdes necessarias a ligquidacdo e ao
pagamento, o valor devido serd atualizado monetariamente, nos
termos desta cléausula.

17.2. A atualizacdo monetaria serd calculada desde a data em
que o pagamento se tornar exigivel, apds o transcurso do prazo
contratualmente estabelecido para pagamento, até a data de sua
efetiva realizacédo.

17.3. Para fins de atualizacdo monetadria serd utilizada a
variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo.

17.4. A atualizacdo monetdria serd calculada proporcionalmente
ao periodo de atraso, mediante aplicacdo da variacdo acumulada
do indice estabelecido no item anterior, observados o©os
critérios técnicos aplicéaveis.

17.5. N&o haveréa incidéncia de atualizacéo monetdaria
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relativamente ao periodo de atraso decorrente:

I - de erro ou irregularidade na documentacdo apresentada pela
CONTRATADA;
IT - da auséncia de documento indispenséavel a liquidacéo;

ITI - de pendéncia imputédvel a CONTRATADA que impeca O regular
processamento da despesa;

IV - de necessidade de correcdo da Nota Fiscal ou documento
equivalente; ou
V - de outra circunstédncia comprovadamente imputéavel a

CONTRATADA que 1impega © pagamento.

17.6. O pagamento da atualizacdo monetaria ndo prejudicara
eventual apuracdo de outras consequéncias legalmente cabiveis
quando caracterizada mora imputavel a CONTRATANTE.

17.7. A atualizacdo monetaria prevista nesta cldusula né&o se
confunde com o reajuste contratual disciplinado na Clausula
Décima Primeira, possuindo finalidade exclusivamente de
recomposicdo do valor da moeda em razdo de atraso no pagamento
de obrigacédo ja exigivel.

17.8. As condigdes desta clausula deverdo ser interpretadas em
conjunto com as regras de liquidacdo e pagamento estabelecidas
neste Contrato e no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Buendpolis/MG, para
dirimir as questdes decorrentes da execucdo deste Contrato que
ndo puderem ser solucionadas administrativamente ou por outros
meios legalmente admitidos, com rentncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

18.2. A eleicdo do foro prevista nesta clausula observa o
disposto no art. 92, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Augusto de Lima-MG, [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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